
Google Classroom สําหรับการสอนออนไลน

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. การเขาใชงาน
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 1) (1)
• เปดเว็บไซต https://classroom.google.com/ แลวล็อกอินดวยอีเมลมหาวิทยาลัย

ล็อกอินดวยอีเมลมหาวิทยาลัย

* ถาลิมรหัสผาน สามารถติดตอเจาหนาท่ีใหชวยรีเซ็ตรหัสผาน ไดท่ี 02-665 3777 ตอ 6764 หรืออีเมล software@rmutp.ac.th
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 1) (2)
• กรณีเขาใชงานครั้งแรก จะเจอหนาจอแบบน้ี ใหคลิกปุม CONTINUE

คลิกปุม CONTINUE
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 2) (1)
• เปดจากหนา Gmail โดยคลิกท่ีปุม จุดเกาจุด และ คลิกท่ีปุม Classroom

1. คลิกท่ีปุม จุดเกาจุด

2. คลิกท่ี Classroom
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 2) (2)
• กรณีเขาใชงานครั้งแรก จะเจอหนาจอแบบน้ี ใหคลิกปุม CONTINUE

คลิกปุม CONTINUE
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2. การสรางชั้นเรยีน
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2. การสรางช้ันเรียน
1. คลิกปุม + แลวคลิกท่ี สรางชั้นเรียน

คลิกที่ +

คลิกท่ี สรางช้ันเรียน
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2. การสรางช้ันเรียน (ตอ)
2. ใส ชื่อชั้นเรียน และ หอง แลวคลิกปุม สราง ระบบจะสรางช้ันเรียนให
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3. หนาจอการทํางาน 

Google Classroom
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3. หนาจอการทํางาน Google Classroom

1. ชื่อของชั้นเรียน

2. สตรีม : หนาหลักของชั้นเรียน แสดงประกาศ

และการแจงเตือนงานทั้งหมด

3. งานของชั้นเรียน : รวมงานที่อาจารยส่ังทั้งหมด

4. ผูคน : ใชสําหรับเพิ่ม ลบ อาจารยและนักศึกษา

5. คะแนน : ดูและใหคะแนนงานที่ส่ังไปทั้งหมด

6. เร็วน้ี : แสดงงานที่ใกลกําหนดสง

7 พ้ืนที่สําหรับแสดงประกาศและการแจงเตอืน

งาน

1. 

2. 3. 4. 5. 

6. 7. 
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4. การเพิ่มนักเรียน
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการสงรหัสช้ันเรียนนักศึกษา) (1)
1. ไปท่ีเมนู ผูคน Copy รหัสชั้นเรียน สงใหกับนักศึกษา ผานอีเมล, Line, Messenger

Copy รหัสช้ันเรียน
eqqtvnq

ไปท่ีเมนู ผูคน

สงรหัสใหนักศีกษา
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการสงรหัสช้ันเรียนใหนักศึกษา) (2)
2. นักศึกษาล็อกอินเขา Classroom แลวคลิกปุม + เลือก เขารวมชั้นเรียน จากน้ันใส รหัสชั้นเรียน ท่ีไดรับมา คลิก เขารวม

คลิกท่ีปุม +

เลือก เขารวมช้ันเรียน

ใส รหัสช้ันเรียน

คลิก เขารวม
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4. การเพ่ิมนักเรียน (โดยการเชิญผานอีเมล) (1)
1. ไปท่ีเมนู ผูคน คลิกปุม เชิญนักเรียน ใสอีเมลนักศึกษา แลว คลิกปุม เชิญ

คลิกท่ีปุม เชิญนักเรียน

ไปท่ีเมนู ผูคน
ใสอีเมลนักศึกษา

คลิกท่ีปุม เชิญ
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการเชิญผานอีเมล) (2)
2. นักศึกษาท่ีเราไดเชิญไปแลว จะมีรายช่ือแสดงดังภาพ กรณีมีคําวา (เชิญแลว) ตอทายช่ือ หมายถึง ยังไมตอบรับคําเชิญ

เขาช้ันเรียน 

นักศึกษาท่ีตอบรับคําเชิญแลว

นักศึกษาท่ียังไมตอบรับคําเชิญ
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการเชิญผานอีเมล) (3)
3. นักศึกษาจะไดรับเมลคําเชิญเขารวมช้ันเรียน ใหคลิกปุม เขารวม

คลิกท่ีปุม เขารวม
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5. การลบนักศึกษา
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5. การลบนักศึกษา

คลิกหนาช่ือนักศึกษาท่ีตองการลบ

• คลิกช่ือนักศึกษาท่ีตองการลบ แลวคลิกท่ี การดําเนินการ เลือก ลบ

คลิก ลบ
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6. การเพิ่มอาจารยผูสอนรวม
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6. การเพ่ิมอาจารยผูสอนรวม (1)
1. ไปท่ีเมนู ผูคน คลิกปุม เชิญครู ใสอีเมลอาจารยผูสอนรวม จากน้ันคลิกปุม เชิญ

ไปท่ีเมนู ผูคน

คลิกท่ีปุม เชิญครู

ใสอีเมลอาจารยผูสอนรวม

คลิกท่ีปุม เชิญ
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6. การเพ่ิมอาจารยผูสอนรวม (2)
2. อาจารยผูสอนรวมท่ีเราไดเชิญไปแลว จะมีรายช่ือแสดงดังภาพ กรณีมีคําวา (เชิญแลว) ตอทายช่ือ หมายถึง ยังไมตอบ

รับคําเชิญเขารวมสอน

อาจารย เจาของช้ันเรียน

อาจารยผูสอนรวม (ยังไมตอบรับคําเชิญ)
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6. การเพ่ิมอาจารยผูสอนรวม (3)
3. อาจารยผูสอนรวม จะไดรับเมลคําเชิญเขารวมช้ันเรียน ใหคลิกปุม เขารวม

คลิกปุม เขารวม
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7. การประกาศในชั้นเรียน
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7. การประกาศในช้ันเรียน
ประกาศ คืออะไร?

• ประกาศ คือ การแจงขาวสาร หรือประชาสัมพันธขอมูล สื่อท่ีนาสนใจ ใหนักศึกษาในชั้นเรียนไดรับทราบ 

ผานหนาสตรีม ของชั้นเรียน

ประกาศ มีกี่แบบ?

1. ประกาศแบบปกติ สามารถใสขอความ แนบสื่อตางๆ ได เมื่อสรางเสร็จแลว กด โพสต จะแสดงในหนา

สตรีม ของชั้นเรียนทันที

2. ประกาศแบบกําหนดเวลา สามารถใสขอความ แนบสื่อตางๆ ได เหมือนประกาศแบบปกติ แตจะมีการ

ต้ังเวลาในการโพสตในหนาสตรีม ใชในกรณีท่ีครูผูสอนสรางประกาศไวลวงหนา และใหโพสตลงชั้นเรียน

ตามเวลาท่ีกําหนด

3. ประกาศแบบฉบับราง ใชในกรณีท่ีเขียนคางไว แตยังไมเสร็จสมบูรณ จึงบันทึกไวกอน
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7. การประกาศในช้ันเรียน (1)

ไปท่ีเมนู สตรีม

คลิก แชรบางอยางกับช้ันเรียนของคุณ

1. ไปท่ีเมนู สตรีม แลวคลิก แชรบางอยางกับชั้นเรียนของคุณ 
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7. การประกาศในช้ันเรียน (2)

2.1 เลือก หองเรียน (กรณีมี

หองเรียน มากกวา 1 

หองเรียน

2. เลือกหองเรียน กลุมนักศึกษา และใสขอความท่ีตองการประกาศ

2.2 สามารถเลือก นักเรียนท้ังหมด หรือ เลือก

เฉพาะบางคนได

2.3 ใสขอความท่ีตองการ

ประกาศ
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7. การประกาศในช้ันเรียน (3)

3.1 คลิก เพิ่ม แลวเลือก 

YouTube

3. เพ่ิมสื่อในประกาศ (ในกรณีเปนการแนบสื่อจาก Youtube) 3.2 คนหาวิดีโอท่ีตองการ โดยพิมพในชองคนหา

3.3 คลิกเลือกวิดีโอ

3.4 คลิก เพิ่ม
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. การประกาศในช้ันเรียน (4)
4. คลิก โพสต เพ่ือประกาศในช้ันเรียน

4 คลิก โพสต เพื่อ

ประกาศ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. การประกาศในช้ันเรียน (5)
6. ประกาศท่ีแสดงในหนา สตรีม ของช้ันเรียน



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. การประกาศในช้ันเรียน (แบบกําหนดเวลา) (1)
1. สรางประกาศ ใสขอความ สื่อ เหมือนประกาศธรรมดาในขอ 6 (ข้ันตอน 1-3) จากน้ันกอนจะคลิก โพสต ใหคลิกท่ีปุม 

สามเหลี่ยมดานหลัง เลือก กําหนดเวลา แลวกําหนด วันเวลา ท่ีจะประกาศ เสร็จแลวคลกิ กําหนดเวลา



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. การประกาศในช้ันเรียน (แบบกําหนดเวลา) (2)
2. ประกาศแบบกําหนดเวลา จะถูกซอนไว จนถึงวันเวลา ท่ีกําหนด จึงจะแสดงในช้ันเรียน

3.1 ปุม ซอน/แสดงประกาศ

3.2 ประกาศแบบกําหนดเวลา จะซอนไว 

และแสดงตามวันเวลาท่ีกําหนด



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

8. การลบประกาศ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

8. การลบประกาศ
• คลิกท่ี เพ่ิมเติม ดานหลัง ประกาศ เลือกลบ

8.1 คลิก เพิ่มเติม

8.2 เลือก ลบ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

9. การสรางงานแบบทดสอบ

เพื่อสอบเก็บคะแนนผาน 

Classroom



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

1. ไปท่ีเมนู งานของชั้นเรียน แลวคลิก สราง และเลือก งานแบบทดสอบ

1.1 ไปท่ีเมนู งานของช้ันเรียน
1.2 ไปท่ีเมนู สราง

1.3 เลือก งานแบบทดสอบ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

2. ใสช่ืองาน ดานลางจะเห็นวามีการสราง Google ฟอรม ท่ีเปน Quiz เปลาๆ มาใหดวย ใหคลิกท่ี Google ฟอรม เพ่ือใส

คําถาม
2.1 ใสชืองาน

2.2 คลิกท่ี Google ฟอรม



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. เมื่อเปด Google Form ข้ีนมามาแลว ใหใสช่ือแบบทดสอบของเรากอน
คลิก เพื่อใสข่ือแบบทดสอบ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก เพื่อใสข่ือแบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

4. เลือกประเภทของคําถาม (แนะนํา หลายตัวเลือก, ชองทําเครื่องหมาย) จากน้ันใสคําถาม และตัวเลือก และคลิก เฉลยคําตอบ

4.1 เลือกประเภทแบบคําถาม

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

4.2 ใสคําถาม

4.3 ใสตัวเลือก

4.4  คลิกเฉลยคําตอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

5. เลือกคําตอบถูกตอง กําหนดคะแนน และคลิกเสร็จสิน้

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

5.1 เลือกคําตอบท่ีถูกตอง

5.2 ใสคะแนน

5.3 คลิกเสร็จส้ิน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

6. เมื่อกลับมาหนาคําถาม ใหคลิกท่ี จําเปน ดานลาง เพ่ือบังคับใหตองทํา ไมสามารถกดขามได 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก จําเปน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. คลิกท่ีปุม + เพ่ิมคําถามขอใหม จากน้ันก็ใสคําถาม ตัวเลือก จนไดจํานวนขอคําถามในแบบทดสอบครบตามตองการ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก + เพิ่มขอคําถามใหม

ใสคําถาม และตัวเลือก 

จนไดจํานวนขอคําถามครบตามตองการ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

8. ถาตองการดูตรวจอยางแบบทดสอบท่ีเราสรางข้ึน ไปคลิกท่ีปุม ดวงตา ดานบน

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

8.1 คลิก เพื่อแสดงตัวอยางแบบทดสอบ

8.2 ตัวอยางแบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

9. จากน้ันใหคลิกรูปฟนเฟอง ท่ีอยูดานบนเพ่ือตั้งคาแบบทดสอบ โดยเริ่มจากเมนูทัวไป

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คําอธิบาย

• รวบรวมท่ีอยูอีเมล เพ่ือเก็บเมลคนท่ีมา

ตอบ

• จํากัดสําหรับผูใช RMUTP เพ่ือใหเฉพาะ

คนท่ีใชเมลมหาวิทยาลัยจึงจะทํา

แบบทดสอบได

• จํากัดใหตอบกลับไดเพียง 1 คร้ัง เพ่ือให

สอบไดแคครั้งเดี่ยว ไมสามารถเขามาสอบ

ซ้ําได



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

10. การตั้งคา เมนูการนําเสนอ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คําอธิบาย

• สับเปลี่ยนคําถาม สลับลําดับคําถามใน

แบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

11. การตั้งคาเมนู แบบทดสอบ จากน้ันคลิก บันทึก การตั้งคาของฟอรม 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คําอธิบาย

• ทําเปนแบบทดสอบ กําหนดใหเปนแบบทดสอบ 

สามารถใหคะแนนได

• การประกาศคะแนน สามารถเลือกไดวาจะให

ทราบคะแนนทันที หรืออาจารยจะเปนผูแจงเอง

• ผูตอบสามารถดู กําหนดไดวาเมื่อสงคําตอบ

แลวนักศึกษาสามารถดูอะไรไดบาง ไดแก 

คําตอบท่ีตอบผิด คําตอบท่ีถูกตอง



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

12. กลับไปท่ี Classroom กําหนดคะแนน วันและเวลาสงงาน จากน้ันคลิก มอบหมาย

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

12.1 กําหนดคะแนน

12.2 กําหนด วันและเวลาสงงาน

12.3 คลิกมอบหมาย



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

13. ในหนาสตรีม จะแสดงงานท่ีอาจารยไดสั่งไป สามารถคลิกเขาไปดรูายละเอียดงานน้ันได 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

งานท่ีเราไดส่ังไป



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

14. เมื่อคลิกเขามาในงานจะเห็นรายช่ือนักศึกษาในหองท่ีไดรบังาน และจํานวนผูสงงาน 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

จํานวนผุสงงาน/มอบหมายงาน

รายช่ือนักศึกษา



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

15. สําหรับนักศึกษาจะเห็นงานท่ีงานอาจารยสัง่ในหนาสตรมีเชนเดียวกัน สามารถคลิกเขาไปดงูาน และทําแบบทดสอบได

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

จํานวนผุสงงาน/มอบหมายงาน

รายช่ือนักศึกษา

คลิกทําแบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

16. เมื่อนักศึกทําแบบทดสอบแลว คลิกสงแลว ใหคลิกท่ี เปดงาน

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิกเปดงาน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

17. นักศึกษาจะเห็นวา สถานะงานของนักศึกษา คือ สงแลว

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

สงแลว



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

18. เมื่อนักศึกษาสงงานครบแลว หรือเลยกําหนดสงงานแลว อาจารยสามารถดึงคะแนนจาก Google ฟอรม ได 

โดยคลิกท่ี นําเขาคะแนน 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

18.2 คลืกท่ีนําเขาคะแนน

18.1 ในชองคะแนน ยังไมมีคะแนน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

19. หลังจากท่ีคลิก นําเขาคะแนน แลว คะแนนจาก Google ฟอรม จะมาแสดงในชองคะแนน

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

18.1 ในชองคะแนน มีคะแนนแลว



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

20. คลิก สงคืน เพ่ือคืนงานกลับใหนักศึกษา พรอมบอกคะแนนทีได

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก สงคืน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

21. หากอาจารยตองการ export คะแนนจาก Classroom ก็สามารถทําได โดยคลิกท่ีรูปเพือง แลวเลือก คัดลอกคะแนนท้ังหมด

ไปท่ี Google ชีต หรือดาวนโหลดคะแนนเปน CSV

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิกท่ีเฟอง แลวเลือกดาวนโหลดคะแนน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

22. ตัวอยาง การดาวนโหลดคะแนนไปท่ี Google ชีต ในกรณีท่ี export ออกมาแลวไมมีคะแนน ใหอาจารยสงงานคืนนักศึกษา

กอนครับ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom



จบการอบรมแลวครับ

ขอบคุณครับ
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