
Google Meet สําหรับการสอนออนไลน

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. การเขาใชงาน



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร1. การเขาใชงาน

• เปดเว็บ mail.google.com แลวล็อกอินดวยอีเมลมหาวิทยาลยั (@rmutp.ac.th) คลิกท่ี จุดเกาจุด แลวคลิกท่ี Meet 

หรือคลิก เร่ิมการประชุม ท่ีเมนูดานซายมือ 
คลิกท่ี จุดเกาจุด

คลิกท่ี Meet
หรือคลิกท่ี 

เร่ิมการประชุม



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. การสรางการประชุมเพื่อสอนออนไลน



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน

1. คลิกท่ี เขารวมหรือเร่ิมการประชุม

คลิก



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. กรณีสําหรับอาจารยท่ีเปนผูสรางการประชุม สามารถตั้งช่ือกลุมประชุม หรือเวนวางไวก็ได จากน้ันคลิก ตอไป ไดเลย

คลิก

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน

* การตั้งช่ือตองใชภาษาอังกฤษ ไมสามารถใชภาษาไทยได สัญลักษณพิเศษสามารถใชไดแค "-" " _" และ "." 



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. สําหรับการเขาใชงานครั้งแรก Google การคลิก Allow เพ่ืออนุญาติใหแสดงการแจงเตือน

คลิก

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

4. คลิก Allow เพ่ืออนุญาติใหใชแอพใชไมโครโฟนและกลอง
คลิก

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

5. คลิก เขารวมเลย หากตองการปดไมคหรือปดกลองกอนประชุม สามารถคลิกท่ีปุมไมคหรือกลองเพ่ือสลบัเปด/ปดได 

คลิก

เปด/ปดไมค เปด/ปดกลอง

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

6. คัดลอก URL สงใหนักศึกษา ผานทาง Line, Messenger, Facebook

สงใหนักศึกษา

คัดลอก URL

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. เขาสูหนาจอการประชุม สามารถดูรายช่ือคนท่ีเขามาแลวไดท่ี เมนูบุคคล

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน ดูรายช่ือคนท่ีเขามาแลว



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. การเขารวมการประชุมเพื่อเรียนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. ล็อกอินเขาอีเมลมหาวิทยาลัย แลวคลิกท่ี URL ท่ีอาจารยสงมาให 

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน

คลิก URL



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. คลิก เขารวมเลย สําหรับนักศึกษา แนะนําใหปดไมคกอนประชุม เพ่ือปองเสียงจากไมครบกวนกัน เมื่อตองการพูดคอยเปด

คลิก

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน

คลิก

เปด/ปดกลองเปด/ปดไมค



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. หนาจอในระหวางการเรียนออนไลน

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

4. กรณีเขาประชุมผานโทรศัพท ตองมีการติดตั้งโปรแกรม Meet ไว จากน้ันคลิก URL ท่ีอาจารยสงมาให จะเปดโปรแกรม 

Meet ข้ึนมา คลิก Join meeting

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน

คลิก Join Meeting 

เพื่อเขาประชุม

เมื่อคลิก URL ท่ีอาจารยสงมาให

จะเปดโปรกรiม Meet



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

5. หนาจอการเขาประชุมผานโทรศัพท

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน
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4 การตั้งคาเสียงและวิดีโอ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. คลิกท่ี จุดสามจุด แลวคลิกท่ี การตั้งคา

4 การตั้งคาเสียงและวิดีโอ

1.1 คลิก จุดสามจุด

1.2 คลิก การตั้งคา



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. สามารถปรับการตั้งคา ไมโครโฟน ลําโพง และวิดีโอได

4 การตั้งคาเสียงและวิดีโอ
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5. การปรับเปลี่ยนเลยเอาต
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. คลิกท่ี จุดสามจุด แลวคลิกท่ี เปลี่ยนเลยเอาต

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต

1.1 คลิก จุดสามจุด

1.2 คลิก เปล่ียนเลยเอาต



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. รูปแบบ layout ท่ีมีใหเลือก

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต

เลยเอาตท่ีมีใหเลือก

1. อัตโนมัติ – Meet จะเลือกเลยเอาตใหกับคุณ

2. แถบดานขาง – แสดงผูพูดในขณะน้ันหรืองานนําเสนอไป

พรอมกับผูเขารวมรายอ่ืนๆ ท่ีดานขาง

3. สปอตไลท – แสดงงานนําเสนอ ผูพูดในขณะน้ัน หรือฟดท่ี

ตรึงไวแบบเต็มหนาจอ

4. เรียงชิดกัน –แสดงวิดีโอสูงสุด 4x4 หรือ 16 คน (อัพเดต

ลาสุด) ในขนาดเทาๆ กันระหวางท่ีไมมีการนําเสนอ และ

เมื่อมีการนําเสนอ ระบบจะแสดงผูเขารวมสงูสุด 3 คนท่ี

ดานขาง



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. ตัวอยางเลยเอาตแบบ แถบดานขาง

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

4. ตัวอยางเลยเอาตแบบ สปอตไลท

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

5. ตัวอยางเลยเอาตแบบ เรียงชิดกัน

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต
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6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

• คลิกท่ี ปุม นําเสนอทันที จะมีตัวเลือกการนําเสนอ ดังรูป

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

คลิก นําเสนอทันที



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

• การนําเสนอ ท้ังหนาจอ คือการแชรหนาจอคอมพิวเตอรใหนักศึกษาดู ไมวาเราจะทําอะไรบนหนาจอ นักศึกษาจะเห็นหมด

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

คลิก Share 

เพื่อนําเสนอหนาจอ คลิก หยุดนําเสนอ

เพ่ือปดการนําเสนอหนาจอ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

• การนําเสนอ หนาตาง คือการแชรโปรแกรมท่ีเราเปดไวใหนักศกึษาดู นักศึกษาจะเห็นเฉพาะโปรแกรมท่ีอาจารยนําเสนอ

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

เลือกโปรแกรมท่ีตองการแชร 

คลิก Share 

เพื่อนําเสนอหนาจอ คลิก หยุดนําเสนอ

เพ่ือปดการนําเสนอหนาจอ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

• การนําเสนอ แท็ป Chrome เหมาะสําหรับแชรวิดีโอหรือภาพเคลื่อนไหว เชน วิดีโอใน YouTube

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

เลือกแท็บ Chrome

คลิก Share เพื่อนําเสนอหนาจอ

คลิก หยุดนําเสนอ

เพ่ือปดการนําเสนอหนาจอ
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7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. คลิกท่ี จุดสามจุด ดานลางขวา แลวคลิก บันทึกการประชุม การสอนแตละครั้ง จะสามารถกดบันทึกไดแคคนเดียว ถามีคน

กดบันทึกไปกอนแลว คนอ่ืนจะไมสามารถกดบันทึกได จนกวาจะมีการกด หยุดบันทึก

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

1.1 คลิกท่ี จุดสามจุด

1.2 คลิก บันทึกการประชุม



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. จะมีขอความแจงเตือน เก่ียวกับขอกฏหมาย ใหคลิกยอมรับ

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

2.1 คลิกท่ี จุดสามจุด

2.2 คลิก ยอมรับ
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3. จะมีขอความ บันทึก อยูมุมบนซายมือ หากตองการหยุดการบันทึกวิดีโอ ใหคลิก จุดสามจุด แลวคลิก หยุดบันทึก

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

2.1 คลิกท่ี จุดสามจุด

2.2 คลิก ยอมรับ3.2 คลิก หยุดบันทีก

3.1 คลิกท่ี จุดสามจุด
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4. คลิก หยุดบันทีก วิดีโอท่ีบันทึกจะอยูใน ไดรฟ (Goggle Drive) ชองผูท่ีกดบันทึก

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

คลิก หยุดบันทีก
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5. ไปท่ีหนา Gmail ผูบันทึก จะไดรับเมลจาก Google เพ่ือสง Link วิดีโอท่ีบันทึกมาให สามารถคลิกเมลเพ่ือเปดวิดีโอได  

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

เมลท่ีมี link วิดีโอท่ีบันทีก
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6. เมื่อคลิก link ในเมล จะสามารถเปดดูวิดีโอท่ีบันทึกได 

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน
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7. การดาวนโหลดวิดีโอ ใหคลิกท่ีปุม ดาวนโหลด จากน้ันใหเลือกท่ี Save วิดีโอในคอม แลวคลิก Save

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

7.1 คลิก ดาวนโหลด

7.2 เลือกท่ี Save วิดีโอในคอม 7.3 คลิก Save
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8. การใช Google Jamboard

รวมกับ Google Meet 
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Google Jamboard

เปนกระดาน Whiteboard เปนเครื่องมือสําหรับการสอนหนังสือ หรือการทํางานท่ีตองใชกระดานเขียน

ผูสอนเขียนคนเดียวแลวแบงปนใหคนอ่ืนดูได หรือใหนักศึกษามาชวยกันเขียนในกระดาษเดยีวกันก็

ได เหมาะสําหรับการสอนคณิตศาสตร, การออกแบบรางวัตถุ/ชิ้นงาน, การสรางสรรคไอเดียรวมกัน

ใชไดดีกับเมาสปากกา

Google Jamboard ถูกรวมอยูใน Google for education G Suite นักศึกษาและบุคลากรของมหาวิทยาลัย

ใชงานไดฟรี เพียงแคมี email @rmutp.ac.th

• Google Jamboard คืออะไร
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1. คลิกท่ีปุม จุดเกาจุด แลวคลิกท่ี Jamboard

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet
1.1 คลิกปุม จุดเกาจุด

1.2 คลิกท่ี Jamboard
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2. คลิกท่ีปุม + แลวคลิกท่ี เพ่ือสรางบอรดใหม

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิกปุม +
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3. คลิกท่ีดานบน เพ่ือตั้งช่ือบอรด

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิกปุม +

3.1 คลิก

3.2 ตั้งช่ือ แลวกด ตกลง
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4. ทดลองเขียนขอความลงในบอรด

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

แถบเคร่ืองมือ 

เชน ปากกา ยางลบ 

พื่นท่ีสําหรับเขียน
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5. ท่ีโปรแกรม Meet คลิกท่ีปุม นําเสนอทันที แลวคลิกท่ี แท็บ Chrome 

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิกท่ี แท็บ Chrome 

คลิก นําเสนอทันที
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6. ท่ีโปรแกรม Meet คลิกท่ีปุม นําเสนอทันที แลวคลิกท่ี แท็บ Chrome 

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

6.1 เลือกแท็บ Google Jamboard

6.2 คลิก Share
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7. อาจารยสามารถเขียนขอความใหนักศึกษาดูผานการประชุมได เมื่อตองการจบการนําเสนอใหคลิกปุม Stop

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิก Stop เพื่อปดการนําเสนอ
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8. บอรดท่ีสรางข้ึน Google จะบันทึกใหอัตโนมัติ สามารถดาวนโหลดเปน pdf หรือ ลบได

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิก เพื่อดาวนโหลดเปน PDF

คลิก นําออก หากตองการลบ
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9. การติดตั้ง extension

Google Meet Grid View

และการใชงาน 
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แมวา Google Meet น้ันใหเราสามารถตั้งคาหนาจอ

นําเสนอไดหลายรูปแบบ แตปญหานึงท่ีพบสําหรับใชในการ

สอนออนไลนก็คือ ไมสามารถมองเห็นหนาผูเขาเรยีนได

พรอมกันหมด แมอัพเดตลาสุดจะปรับการแสดงผลใหเปน

แบบกริดขนาด 4 X 4 แสดงหนาจอได 16 คน ก็ยังไม

เพียงพออยูดี

Google Meet Grid View เปน extension ของ Google 

Chrome ท่ีชวยให Google Meet สามารถมองเห็นผูเขา

เรียนท้ังหมดได โดยจะปรับขนาดการแสดงหนาจอตาม

จํานวนคนเขารวม ทําใหการสอนออนไลนเปนไปดวยความ

สะดวกมากยิ่งข้ีน)

• Google Meet Grid View คืออะไร
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1. ไปท่ีเว็บ google.com คนหาดวยคําวา grid view chrome extension ดังรูป คลิกเพ่ือเปด Chrome Web Store

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

1.1 คนหาดวยคําวา grid view chrome extension

1.2 คลิกท่ี link เพื่อเปด Chrome Web Store
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2. คลิก เพ่ิมใน Chrome เพ่ือติดตั้ง

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

คลิกเพื่อติดตั้ง
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3. คลิก Add extension เมื่อติดตั้งเสร็จแลว จะมี extension เพ่ิมข้ึนมา

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

3.1 คลิก Add extension 3.2 จะมี Google Meet Grid View เพิ่มข้ึนมา
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4. เมื่อเปดโปรแกรม Meet จะมีไอคอน Grid View เพ่ิมข้ึนมา เราสามารถคลิกเพ่ือเปด/ปดการใชงานได

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

ปดการใชงาน เปดการใชงาน
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5. เมื่อใช Grid View จะเห็นหนาผูเขาเรยีนทุกคน โดยขนาดหนาจอจะข้ึนอยูกับจํานวนผูเขาเรียน

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน
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6. การตั้งคาการใชงาน

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

• Only show participants with video โชวหนาจอเฉพาะ

นักศึกษาที่เปดกลอง

• Highlight speakers แสดงไฮไลทหนาจอผูที่กําลังพูด

• Include yourself in the grid แสดงหนาจอเราดวย

• Enable grid view by default ต่ังให Grid View ทํางาน

อัตโนมัติ เมื่อเปดโปรแกรม Meet

• Enable Screen Capture Mode เปดโหมดบันทึกภาพหนาจอ




