
 

ตารางการอบรมห�ก�ตรก�มอาจาร�แกน�   (3�น) 
 

 
Training   Agenda   Day   1:   Collaborations 
 

เวลา  รายละเ�ยด 

8.30­9.00  ลงท�เ�ยน   เต�ยมความพ�อม 

9.00­10.15  ·      แนะ�   Google   Apps   for   education   และเทคโนโล�   Cloud   Computing   เ�อยกระ�บ
ประ�ท�ภาพการเ�ยนการสอน 

10.15­10.30  �กเบรค 

10.30­12.00  ·      ส�างเอกสารออนไล��วย   Google   Doc 
o   ­เทค�คการแช�ไฟ�เ�อการเ�ยนการสอน�วม�นระห�างอาจาร�และ�ก�กษาใน�นเ�ยน 
o   การเผยแพ�เอกสารงาน�ชาการแ��คคลาภายนอก 
o   ประ�ก�เอกสารใ�เ�นเ�บไซ�เ�อใ�เ�า�งเ�อหา�ชาการไ��าย�น 
เ�มเ�มความสามารถของ   Google   Doc   �วย   Add   ons 
 

12.00­13.00  �ก�บประทานอาหารกลาง�น 

13.00­14.20     การ�แบบสอบถามห�อแบบทดสอบออนไล�   Google   Form   &   Google   Sheet 
●    ส�างแบบเ�บ�อ�ลออนไล� 
●    ส�างแบบทดสอบออนไล�   พ�อมตรวจใ�คะแนน 
● ประมวลผลแบบสอบถามมาใน�ปแแบบ�ทและกราฟ 
● ประ�ก�การเผยแพ�แบบฟอ�มไปใ�งาน 
● เ�มเ�มความสามารถ   Google   Form   �วย   Add   on 
● เ�มเ�มความสามารถของ   Google   Sheet   �วย   Add   ons 

�เสนอผลงานออนไล�แบบ   Real   Time   �วย   Google   Presentation 

14.20­14.35  Break      �วง�าย 

14.35­16.00        บ�หาร�ดการบทเ�ยน   �บ�งงานภายใน�นเ�ยน   พ�อมแช�เอกสารประกอบการเ�ยน�วย 
Google   Drive 
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Training   Agenda   Day   2:   Communications 
 
 

เวลา  รายละเ�ยด 

9.00­10.15  Gmail   เ�มประ�ท�ภาพการใ�งาน   �ดระเ�ยบ�เม�แบบ�ายๆ 
● �ดหมวดห��เมลใ�เ�นระเ�ยบ   (Star,   Label) 
● การ�ง�า�เม�ตอบก�บ 
● การส�างเทมเพลตการตอบ�เมล   (Canned   Response) 
● การส�าง   Signature 

10.15­10.30  �กเบรค 

10.30­12.00  ส�างป��น�ดหมายงาน�วย      Google   Calendar 
● แช�ป��นงานใ��บ�ก�กษาใน�นเ�ยน 
● ��ดหมายและตารางสอน�วย   Google   Calendar 
● �ดตามการ�งานโปรเจก��ก�กษา�วย   Google   Calendar 
● ประ�ก�ใ�งาน   Calendar   บนโทร�พ��อ�อ 

12.00­13.00  �ก�บประทานอาหารกลาง�น 

13.00­14.20  Hangouts­   เ�มประ�ท�ภาพการ�อสารอ�างรวดเ�ว   เ�า�ง�าย  
● �ดประ�มทางไกล 
● การ�เสนอผลงานและแช�เอกสาร�านห�าจอ 
● �ดการเ�ยนการสอนนอก�องเ�ยน�าน   Google   Hangout 

14.20­14.35  Break      �วง�าย 

14.35­16.00  �ดการเ�ยนการสอน�วย   Google   Classroom 
● ส�าง�องเ�ยน 
● เผยแพ�บทเ�ยน   เอกสารประกอบ�ชาเ�ยน 
● �งงาน   ตรวจงาน   พ�อมใหคะแนนแบบออนไล� 
● การใ�งาน   Google   Classroom   บน�ปกร�เค�อน��นๆ  
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Training   Day   3   :   Create   Content   in   Classsroom 
 

เวลา  รายละเ�ยด 

09:00   ­   10:45  เ�ยน�โครงส�างการ�เ�บไซ�เ�อการ�กษา�วย   Google   Sites 
● �นฐานการส�างเ�บไซ� 
● เ�อมโยงบทเ�ยน   เ�อหา�ชาการ   จาก   Google   Doc/Slide/Drive   มาเผยแพรบน

เ�บไซ�  
● ส�างเทมเพลตเ�บไซ�แ��ก�กษา�ห�บ�งผลงาน 

10:45   ­   11:00  �กเบรค 

11:00   ­   12:00  Workshop   ส�าง   website   ของตนเอง�วย   Google   Site 

12:00   ­   13:00  �ก�บประทานอาหารกลาง�น 

13:00   ­   14:30  Youtube   Content   Creator 
● เทค�คเ�อง�นของการส�าง      Youtube   Channel 
● เ�ยน�เค�อง�อ�ดการ��โอบน   Youtube   Creator   Studio 
● เทค�คกส�าง   Content   VDO   เ�า�   Youtube   Channel 

 
***เ�องจากเวลา��ดเ�อหา   Youtube   ใน�วน��งเ�นเ�ยงห�ก�ตร�นฐาน�จะใ�
อาจาร��วไปสามารถส�างเ�อหา��ตอล�น   Youtube   เ�า�น*** 

14:30   ­   14:45     �กเบรค 

15:00­16:00  Workshop   Youtube   Creator 
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ห�ก�ตร   Youtube   for   Education   (1   �น)  
***ไ�ไ�รวมเ�าไปใน�ตร��เสนอไป 
 

เวลา  รายละเ�ยด 

09:00   ­   10:45  Youtube   Content   Creator 
● �อนจะเ�มส�าง   Channel   �องเต�ยมความพ�อมอะไร�าง? 
● แนะ�เค�อง�อในการส�าง��โอ�อการเ�ยนการสอน 
● เทค�คการส�างค�ป��โอ 

10:45   ­   11:00  �กเบรค 

11:00   ­   12:00  เ�ยน�โครงส�างการ�งานของ   Youtube  
● การส�าง   Playlist   เ�อ�ดหมวดห���โอ��องการเผยแพ� 
● ส�าง�อง��โอเ�อการเ�ยน�บน   Youtube 
● เค�อง�อการ�ดการ��โอ�วย   Creator   Studio   on   Youtube 

12:00   ­   13:00  �ก�บประทานอาหารกลาง�น 

13:00   ­   14:30  Workshop   Create   Content   on   Youtube   Channel 

14:30   ­   14:45     �กเบรค 

15:00­16:00  บ�หาร�ดการ�อง��โอ   และเทค�คการ�ายทอดสดบน   Youtube   �วย   Live   Streaming 
● ป�บแ�ง�อง�วย   Logo   และ   banner 
● ควบ�ม�แล�ชมใน�องของ�วเองไ�แบบ�ายๆ 
● �ดตาม�นวน�เ�าชม   พ�อม�เคราะ�เ�อหา�ตรงก�ม�ชม 

 
 
หมายเห�:    เ�องจากห�ก�ตร   Youtube   ใน�น   Advance   เรา�เ�น�องใ�ระยะเวลาอ�าง�อย   1   �นในการอบรม   �ง�
เ�าอบรมควรเ�นคน��นฐานทางการส�าง�อมาพอสมควร 
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