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คูมือการปฏิบัติงานโปรแกรม Turnitin สำหรับอาจารยผูสอน (Instructor) 

1. การเขาใช : https://www.turnitin.com 
 
2. สำหรับ การใชงานครั้งแรกของ Instructor หลังจากที่ Administrator ไดดำเนินการใหแลว จะมี Turnitin 
Welcome Email ใหผูขอเปดใชไปตรวจ Email ที่สงจาก Turnitin และเปด Email ฉบับนั้น จากนั้น ใหคลิก
ที่ปุม Get Started 
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3. การสรางรหัสผาน (Create Password) หลังจากที่เปด Email แลว ผูใชจำเปนตองตั้งรหัสผานสวนตัว

สำหรับการใชงาน Turnitin ใหคลิกไปที่ปุม Create Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 
บริษัท บุค โปรโมชั่น แอนด เซอรวิส จำกัด 
8 ซอยกรุงเทพกรีฑา 8 แยก 8 แขวงหัวหมาก เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร 10240 
โทรศัพท 02-769-3888 โทรสาร 02-379-5182 

4. Account Setup ใหพิมพ Email Address และพิมพนามสกุล ตามที ่ไดแจงขอลงทะเบียนผูใชไวกับ 

Administrator จากนั้นคลิกที่ปุม Next 

ขอความยืนยันการตั้งคาผูใชเสร็จเรียบรอยแลว และใหผูใชกลับไปตรวจสอบ Email อีกครั้ง และคลิก Link 

จาก Email ที่สงไปจาก Turnitin ภายใน 24 ชั่วโมง เพ่ือเปดใชงานโดยสมบูรณ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อมีขอความยืนยันการตั้งคาบัญชีผูใชแบบ Instructor เสร็จสมบูรณ และพรอมท่ีจะใชงานแลว 

จากนั้นคลิกที่ปุม Log In 
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5. ขั้นตอนการ Log In เพ่ือเขาใชงาน Turnitin ใหพิมพ Email Address ที่ลงทะเบียนขอใช และใสรหัสผานที่ไดตั้งไว 

จากนั้นคลิกที่ปุม Log In 
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6. การสรางคลาส คลิกที่ปุม Add Class ที่หนาโฮมเพจ 
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หลังจากนั้น กรอกรายละเอียด Assignment เพ่ือสรางงานที่มอบหมายใหทำ (Assignment) และคลิกปุม Submit 

 

 

รายละเอียดของ Class name, Enrollment key ของ Assignment เพ่ือสงใหกับนักศึกษาในการ Enroll เขาคลาส 
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หลังจากนั้นปรากฏขอความ Class created ใหคลิกปุม Continue 
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7. กำหนดการตั้งคาสำหรับการสราง Assignment ใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Start Date: คลิกท่ีรูปปฏทิิน กำหนดวันแรกที่เริ่มสงไฟลงานที่มอบหมาย (Assignment) เขาตรวจใน Turnitin  

Due Date: คลิกที่รูปปฏทิิน กำหนดวันครบกำหนดสง หรือวันสุดทายในการสงไฟลงานที่มอบหมาย (Assignment) 

เขาตรวจใน Turnitin โดยวันครบกำหนดสงตองไมมากเกินกวาวันที่หมดอายุของคลาส 

Feedback Release Date: วันประกาศคะแนนของงานที่มอบหมาย (Assignment) 
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Submit papers to คือ กำหนดทางเลือกในการจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ้น 

Standard paper repository คือ การจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ ้นแลวไวเปนตนฉบับใน

ฐานขอมูลของ Turnitin 

Institution paper repository คือ การจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ ้นแลวไวเปนตนฉบับใน

ฐานขอมูลของสถาบัน สำหรับทางเลือกนี้ทางสถาบันตองมีการบอกรับในการเชื่อมตอฐานขอมูลของสถาบัน 

(Institution paper repository) กับทาง Turnitin  

Do not store the submitted papers คือ ไมจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ้น ในฐานขอมูลใดๆ เลย 

ของ Turnitin 

 

 

 

 

 

 

 

Submission settings คือ การกำหนดทางเลือกในการตั้งคาตางๆ มีรายละเอียดดงันี้ 

Allow submission of any file type คือ อนุญาตใหมีอัปโหลดไดทุกประเภทไฟล  

Allow late submissions คือ อนุญาตใหนำไฟลเขาตรวจหลังวัน due date ได 
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Generate reports immediately (students cannot resubmit) คือ การกำหนดใหนักศึกษาสามารถสงไฟล

เขาตรวจและ Turnitin จะออกรายงานผลการตรวจความเสมือนของขอความทันที แตนักศึกษาไมสามารถนำไฟล

เขาไปตรวจซ้ำใหมไดอีก 

Generate reports immediately (students can resubmit until due date): After 3 resubmissions, 

reports generate after 24 hours คือ การกำหนดใหนักศึกษาสามารถสงไฟลเขาตรวจและ Turnitin จะ

ออกรายงานผลการตรวจความเสมือนของขอความทันที ซึ่งนักศึกษาสามารถนำไฟลเขาตรวจไดอีกโดยไม

จำกัดจำนวนครั้ง สามารถสงไฟลจนกวาจะครบตามวันที่ที่กำหนดใหสงไฟลไดในวันสุดทาย แตทั้งนี้นักศึกษาจะได

รายงายผลการตรวจทันทีในการ resubmit ใน 3 ครั้งแรกเทานั้น ตั้งแตการ resubmit ในครั้งที่ 4 เปนตน

ไปรายงานผลการตรวจจะออกลาชาไป 24 ชั่วโมง 

Genarate reports on due date (students can resubmit until due date) คือ การกำหนดใหนักศึกษา

สามารถสงไฟลเขาตรวจและ Turnitin จะออกรายงานผลในวันครบกำหนด (due date) เทานั้น ซึ่งนักศึกษา

สามารถนำไฟลเขาตรวจไดอีกไมจำกัดจำนวนครั้ง 
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Allow students to view Similarity Reports? อนุญาตใหนักศึกษาเห็นรายงานผลตรวจการคดัลอกหรือไม 

Exclude bibliographic materials? ตองการละเวนการตรวจรายงานการอางอิงหรือไฟลงานหรือไม 

Exclude quoted materials? ตองการละเวนการตรวจขอความสวนที ่อยู ในเครื ่องหมายคำพูดหรือ

อัญประกาศหรือไม 

Exclude small sources? ตองการละเวนแหลงขอมูลที่ตรวจพบขอความหรือปริมาณคำซ้ำซอนไมมากนักหรือไม 
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Compare against คือ การเลือกแหลง หรือ ฐานขอมูลที่ตองการตรวจเปรียบเทียบ 

Student paper repository คือ ฐานขอมูลของสถาบันที่บอกรับ Turnitin ซึ่ง Turnitin ไดจัดเก็บไฟลไว 

Current and archived web site content คือ ขอมูลจาก website ตางๆ ทั่วโลก ทั้งขอมูลที่เปนปจจุบัน (current) 

และขอมูลยอนหลัง (archived) 

Periodicals, journals and publications คือ แหลงขอมูลจากวารสาร หรือสื่อสิ่งพิมพทางวิขาการชั้นนำใน

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส 
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คลิกที่ปุม View ของ Assignment ที่ตองการ เพื่อเขาไปดูงานท่ีตองการ 

คลิกที่เปอรเซ็นตของไฟลงานที่ตองการ เพ่ือเรียกแสดงรายงานผลการตรวจ 

หากตองการลบ paper จะตองเลือกแบบ Request permanent deletion เทานั้น เพ่ือใหทาง Admin ลบ paper 

ออกจากระบบ Turnitin ถาวร 
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ขั้นตอนการ Submit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพชื่อเจาของงาน (First name) 

พิมพนามสกุลเจาของงาน (Last name) 

พิมพชื่อเรื่องของงาน (Submission title) 

เลือกไฟลงานที่จะสงจากคอมพิวเตอร จาก Dropbox หรือ Google Drive 
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8. หนาแสดงรายงานผลการตรวจการคัดลอก 

 

 

 

 

 

 

 

1. Similarity Index แสดงปริมาณคำ หรือ ขอความที่เหมือนกัน หรือ ตรงกัน กับแหลงขอมูลของ Turnitin 

เปนเปอรเซ็นต หรือ รอยละจากการเทียบกับจำนวนคำทั้งหมด (word count) ของไฟลงานเอกสาร (paper) 

ที่สงเขามาตรวจสอบ ตัวอยางเชน จำนวนขอความที่เหมือนกัน (matching text) คิดเปนรอยละ 29 ของจำนวน 

11,117 คำของไฟลงานเอกสารที่สงเขามาตรวจ หรือ คำนวณเปนคำไดดังนี้ (11,117 คูณ 29) หาร 100 = 

จำนวนขอความที่เหมือนกันประมาณ 3,223 คำ 

2. แสดงเปอรเซน็ตของจำนวนคำ หรือขอความในแหลงขอมูลนี ้ ท่ีเหมือนกัน หรือตรงกันกับไฟลงานที่สงตรวจ

ใน Turnitin 

3. แสดงชื่อแหลงขอมูลแยกออกตามสีและตัวเลข รวมถึงแสดงประเภทของแหลงขอมูลดวยไดแก internet, 

publication และ student paper 
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9. การดาวนโหลดรายงานผลการตรวจการคัดลอกจาก Turnitin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ปุมลูกศร เมื่อตองการดาวนโหลดรายงานผลการตรวจในรูปแบบไฟล PDF โดยมีทางเลือกดังนี ้

- Current View เมื่อตองการดาวนโหลดเนื้อหาทุกหนา และไฮไลทขอความในเนื้อหา พรอมทั้งแสดงชื่อแหลงขอมูล

และเปอรเซน็ตการคดัลอกแยกเปนรายแหลง 

- Digital Receipt เมื่อตองการเฉพาะหลักฐานใบตอบรับการสงไฟลเขาตรวจใน Turnitin เทานั้น 

- Originally Submitted File เมื่อตองการดาวนโหลดเฉพาะไฟลงานตนฉบับดั้งเดิมที่ไดเคยใชสงตรวจไวเทานั้น  

 

 

 

 

 


