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คูมือการปฏิบัติงานโปรแกรม Turnitin สำหรับอาจารยผูสอน (Instructor) 

1. การเขาใช : https://www.turnitin.com 
 
2. สำหรับ การใชงานครั้งแรกของ Instructor หลังจากที่ Administrator ไดดำเนินการใหแลว จะมี Turnitin 
Welcome Email ใหผูขอเปดใชไปตรวจ Email ที่สงจาก Turnitin และเปด Email ฉบับนั้น จากนั้น ใหคลิก
ที่ปุม Get Started 
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3. การสรางรหัสผาน (Create Password) หลังจากที่เปด Email แลว ผูใชจำเปนตองตั้งรหัสผานสวนตัว

สำหรับการใชงาน Turnitin ใหคลิกไปที่ปุม Create Password 
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4. Account Setup ใหพิมพ Email Address และพิมพนามสกุล ตามที ่ไดแจงขอลงทะเบียนผูใชไวกับ 

Administrator จากนั้นคลิกที่ปุม Next 

ขอความยืนยันการตั้งคาผูใชเสร็จเรียบรอยแลว และใหผูใชกลับไปตรวจสอบ Email อีกครั้ง และคลิก Link 

จาก Email ที่สงไปจาก Turnitin ภายใน 24 ชั่วโมง เพ่ือเปดใชงานโดยสมบูรณ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อมีขอความยืนยันการตั้งคาบัญชีผูใชแบบ Instructor เสร็จสมบูรณ และพรอมท่ีจะใชงานแลว 

จากนั้นคลิกที่ปุม Log In 
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5. ขั้นตอนการ Log In เพ่ือเขาใชงาน Turnitin ใหพิมพ Email Address ที่ลงทะเบียนขอใช และใสรหัสผานที่ไดตั้งไว 

จากนั้นคลิกที่ปุม Log In 
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6. การสรางคลาส คลิกที่ปุม Add Class ที่หนาโฮมเพจ 
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หลังจากนั้น กรอกรายละเอียด Assignment เพ่ือสรางงานที่มอบหมายใหทำ (Assignment) และคลิกปุม Submit 

 

 

รายละเอียดของ Class name, Enrollment key ของ Assignment เพ่ือสงใหกับนักศึกษาในการ Enroll เขาคลาส 
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หลังจากนั้นปรากฏขอความ Class created ใหคลิกปุม Continue 
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7. กำหนดการตั้งคาสำหรับการสราง Assignment ใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Start Date: คลิกท่ีรูปปฏทิิน กำหนดวันแรกที่เริ่มสงไฟลงานที่มอบหมาย (Assignment) เขาตรวจใน Turnitin  

Due Date: คลิกที่รูปปฏทิิน กำหนดวันครบกำหนดสง หรือวันสุดทายในการสงไฟลงานที่มอบหมาย (Assignment) 

เขาตรวจใน Turnitin โดยวันครบกำหนดสงตองไมมากเกินกวาวันที่หมดอายุของคลาส 

Feedback Release Date: วันประกาศคะแนนของงานที่มอบหมาย (Assignment) 
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Submit papers to คือ กำหนดทางเลือกในการจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ้น 

Standard paper repository คือ การจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ ้นแลวไวเปนตนฉบับใน

ฐานขอมูลของ Turnitin 

Institution paper repository คือ การจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ ้นแลวไวเปนตนฉบับใน

ฐานขอมูลของสถาบัน สำหรับทางเลือกนี้ทางสถาบันตองมีการบอกรับในการเชื่อมตอฐานขอมูลของสถาบัน 

(Institution paper repository) กับทาง Turnitin  

Do not store the submitted papers คือ ไมจัดเก็บไฟลงานหลังจากการตรวจเสร็จสิ้น ในฐานขอมูลใดๆ เลย 

ของ Turnitin 

 

 

 

 

 

 

 

Submission settings คือ การกำหนดทางเลือกในการตั้งคาตางๆ มีรายละเอียดดงันี้ 

Allow submission of any file type คือ อนุญาตใหมีอัปโหลดไดทุกประเภทไฟล  

Allow late submissions คือ อนุญาตใหนำไฟลเขาตรวจหลังวัน due date ได 
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Generate reports immediately (students cannot resubmit) คือ การกำหนดใหนักศึกษาสามารถสงไฟล

เขาตรวจและ Turnitin จะออกรายงานผลการตรวจความเสมือนของขอความทันที แตนักศึกษาไมสามารถนำไฟล

เขาไปตรวจซ้ำใหมไดอีก 

Generate reports immediately (students can resubmit until due date): After 3 resubmissions, 

reports generate after 24 hours คือ การกำหนดใหนักศึกษาสามารถสงไฟลเขาตรวจและ Turnitin จะ

ออกรายงานผลการตรวจความเสมือนของขอความทันที ซึ่งนักศึกษาสามารถนำไฟลเขาตรวจไดอีกโดยไม

จำกัดจำนวนครั้ง สามารถสงไฟลจนกวาจะครบตามวันที่ที่กำหนดใหสงไฟลไดในวันสุดทาย แตทั้งนี้นักศึกษาจะได

รายงายผลการตรวจทันทีในการ resubmit ใน 3 ครั้งแรกเทานั้น ตั้งแตการ resubmit ในครั้งที่ 4 เปนตน

ไปรายงานผลการตรวจจะออกลาชาไป 24 ชั่วโมง 

Genarate reports on due date (students can resubmit until due date) คือ การกำหนดใหนักศึกษา

สามารถสงไฟลเขาตรวจและ Turnitin จะออกรายงานผลในวันครบกำหนด (due date) เทานั้น ซึ่งนักศึกษา

สามารถนำไฟลเขาตรวจไดอีกไมจำกัดจำนวนครั้ง 
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Allow students to view Similarity Reports? อนุญาตใหนักศึกษาเห็นรายงานผลตรวจการคดัลอกหรือไม 

Exclude bibliographic materials? ตองการละเวนการตรวจรายงานการอางอิงหรือไฟลงานหรือไม 

Exclude quoted materials? ตองการละเวนการตรวจขอความสวนที ่อยู ในเครื ่องหมายคำพูดหรือ

อัญประกาศหรือไม 

Exclude small sources? ตองการละเวนแหลงขอมูลที่ตรวจพบขอความหรือปริมาณคำซ้ำซอนไมมากนักหรือไม 
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Compare against คือ การเลือกแหลง หรือ ฐานขอมูลที่ตองการตรวจเปรียบเทียบ 

Student paper repository คือ ฐานขอมูลของสถาบันที่บอกรับ Turnitin ซึ่ง Turnitin ไดจัดเก็บไฟลไว 

Current and archived web site content คือ ขอมูลจาก website ตางๆ ทั่วโลก ทั้งขอมูลที่เปนปจจุบัน (current) 

และขอมูลยอนหลัง (archived) 

Periodicals, journals and publications คือ แหลงขอมูลจากวารสาร หรือสื่อสิ่งพิมพทางวิขาการชั้นนำใน

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส 
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คลิกที่ปุม View ของ Assignment ที่ตองการ เพื่อเขาไปดูงานท่ีตองการ 

คลิกที่เปอรเซ็นตของไฟลงานที่ตองการ เพ่ือเรียกแสดงรายงานผลการตรวจ 

หากตองการลบ paper จะตองเลือกแบบ Request permanent deletion เทานั้น เพ่ือใหทาง Admin ลบ paper 

ออกจากระบบ Turnitin ถาวร 
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ขั้นตอนการ Submit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพชื่อเจาของงาน (First name) 

พิมพนามสกุลเจาของงาน (Last name) 

พิมพชื่อเรื่องของงาน (Submission title) 

เลือกไฟลงานที่จะสงจากคอมพิวเตอร จาก Dropbox หรือ Google Drive 
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8. หนาแสดงรายงานผลการตรวจการคัดลอก 

 

 

 

 

 

 

 

1. Similarity Index แสดงปริมาณคำ หรือ ขอความที่เหมือนกัน หรือ ตรงกัน กับแหลงขอมูลของ Turnitin 

เปนเปอรเซ็นต หรือ รอยละจากการเทียบกับจำนวนคำทั้งหมด (word count) ของไฟลงานเอกสาร (paper) 

ที่สงเขามาตรวจสอบ ตัวอยางเชน จำนวนขอความที่เหมือนกัน (matching text) คิดเปนรอยละ 29 ของจำนวน 

11,117 คำของไฟลงานเอกสารที่สงเขามาตรวจ หรือ คำนวณเปนคำไดดังนี้ (11,117 คูณ 29) หาร 100 = 

จำนวนขอความที่เหมือนกันประมาณ 3,223 คำ 

2. แสดงเปอรเซน็ตของจำนวนคำ หรือขอความในแหลงขอมูลนี ้ ท่ีเหมือนกัน หรือตรงกันกับไฟลงานที่สงตรวจ

ใน Turnitin 

3. แสดงชื่อแหลงขอมูลแยกออกตามสีและตัวเลข รวมถึงแสดงประเภทของแหลงขอมูลดวยไดแก internet, 

publication และ student paper 
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16 
บริษัท บุค โปรโมชั่น แอนด เซอรวิส จำกัด 
8 ซอยกรุงเทพกรีฑา 8 แยก 8 แขวงหัวหมาก เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร 10240 
โทรศัพท 02-769-3888 โทรสาร 02-379-5182 

9. การดาวนโหลดรายงานผลการตรวจการคัดลอกจาก Turnitin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ปุมลูกศร เมื่อตองการดาวนโหลดรายงานผลการตรวจในรูปแบบไฟล PDF โดยมีทางเลือกดังนี ้

- Current View เมื่อตองการดาวนโหลดเนื้อหาทุกหนา และไฮไลทขอความในเนื้อหา พรอมทั้งแสดงชื่อแหลงขอมูล

และเปอรเซน็ตการคดัลอกแยกเปนรายแหลง 

- Digital Receipt เมื่อตองการเฉพาะหลักฐานใบตอบรับการสงไฟลเขาตรวจใน Turnitin เทานั้น 

- Originally Submitted File เมื่อตองการดาวนโหลดเฉพาะไฟลงานตนฉบับดั้งเดิมที่ไดเคยใชสงตรวจไวเทานั้น  

 

 

 

 

 


