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การลงทะเบียนเข้าใช้งาน Canva 

1. เข้ำเว็บไซต์ https://www.canva.com คลิกเลือกเมนู สมัครใช้งำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกสมัครใช้งำนด้วยบัญชีผู้ใช้ Facebook, Google Mail หรือสมัครด้วยอีเมลอื่นๆ 
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ส่วนประกอบของโปรแกรม Canva 

 เมื่อสมัครเข้ำใช้งำนและ Login เข้ำสู่ระบบแล้วจะเห็นหน้ำจอโปรแกรมดังภำพ 

 

1. แถบเมนูหลัก ประกอบด้วย 

1.1 ดีไซน์สปอตไลท์ รวบรวม Template แยกตำมหมวดหมู่ประเภทกำรใช้งำน 

1.2 เรียนรู้ บทเรียนสอนกำรใช้งำน Canva กำรออกแบบกรำฟิกต่ำง ๆ 

1.3 Account Setting กำรตั้งค่ำข้อมูลส่วนตัว ก ำหนดภำษำ จัดกำรอีเมล 

2. แถบเมนูซ้ำยมือ ประกอบด้วย 

2.1 Home หรือหน้ำหลัก 

2.2 โปรเจ็คต์ ชิ้นงำนที่เคยออกแบบไว้ 

2.3 เทมเพลต หรือแม่แบบ แยกตำมหมวดหมู่ประเภทกำรใช้งำน 

2.4 เชิญสมำชิก ใช้ส ำหรับเพ่ิมสมำชิกในทีมเพ่ือท ำงำนร่วมกัน 

2.5 ถังขยะ 

3. Template ตัวอย่ำงแม่แบบที่แนะน ำ 

4. ดีไซน์ล่ำสุด แสดงรำยกำรชิ้นงำนที่เคยออกแบบไว้ 

  

 1 

 2 



5 
 

หน้าจอการท างานของ Canva 

หลังจำกล็อกอินเข้ำใช้งำนแล้ว สำมำรถสร้ำงงำนออกแบบประเภทต่ำงๆ โดยเลือกจำกเทมเพลตที่ต้องกำร 

เมื่อเลือกประเภทงำนออกแบบเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฎหน้ำจอกำรท ำงำนโดยมีส่วนประกอบดังนี้ 

 

1. แถบเมนูหลัก แถบไฟล์ กำรตั้งค่ำหน้ำจอกำรท ำงำน กำรท ำส ำเนำ ปรับขนำด ปุ่ม Undo Redo แถบกำร

ตั้งชื่อชิ้นงำน กำรแชร์และดำวน์โหลด 

2. แถบเครื่องมือที่ใช้ในกำรสร้ำงชิ้นงำนออกแบบ 

3. ตัวอย่ำงเทมเพลตที่เคยใช้งำน และผลลัพธ์กำรค้นหำเทมเพลตทั้งหมด 

4. พ้ืนที่สร้ำงชิ้นงำนออกแบบ 

5. กำรจัดกำรมุมมอง ย่อ ขยำย กำรดูแบบเต็มจอ  

  

 1 

 2 

 3  4 

 5 
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แถบเครื่องมือของ Canva 

 

 

  

 ดีไซน์ (แม่แบบ หรือ Template) เมนูตัวเลือกส ำหรับสร้ำงรูปแบบ เป็นตัวอย่ำงงำนออกแบบ
ที่ผู้ใช้สำมำรถเลือกใช้ได้ มีทั้งแบบฟรีและมีค่ำใช้จ่ำย 

 องค์ประกอบ (Element) องค์ประกอบอ่ืนๆที่เพ่ิมเข้ำไปเพื่อให้งำนออกแบบสวยงำมขึ้น เช่น 
ภำพถ่ำย รูปร่ำง กรอบข้อควำม   

 ข้อควำม (Text) ใช้เพิ่มและจัดกำรข้อควำม เลือกชุดตัวอักษร และรูปแบบที่ใช้ได้ 

 Brand kit เป็นช่วยเครื่องมือช่วยให้งำนออกแบบสำมำรถคุมโทนสี สร้ำงอัตลักษณ์ให้กับ
ชิ้นงำน 

 อัปโหลด (Upload) ใช้ส ำหรับกำรอัปโหลดรูปภำพ วิดีโอ ที่อยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ มำใช้ใน
งำนออกแบบ 

 วำด เมนูที่ใช้ส ำหรับวำดภำพบนงำนออกแบบ 

 โปรเจ็คต์ งำนออกแบบที่เคยท ำไว้ก่อนหน้ำนี้ 

 แอพ เป็นแหล่งรวมแอปพลิเคชันที่ได้รับควำมนิยมที่ท ำงำนร่วมกับ Canva 
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การสร้างงานออกแบบจากเทมเพลตส าเร็จรูป 

1. คลิกเลือกเมนู “สร้ำงดีไซน์” จำกนั้นเลือกรูปแบบกำรออกแบบชิ้นงำนที่ต้องกำร ในที่นี้จะเลือกรูปแบบ 

โปสเตอร์แนวนอน 
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2. คลิกท่ีเมนู ดีไซน์ แล้วเลือกเทมเพลตทีต่้องกำร สำมำรถปรับให้เข้ำกับเนื้อหำได ้
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3. เมื่อคลิกที่รูปแบบเทมเพลตแล้ว ภำพจะมำปรำกฏที่พ้ืนที่กำรท ำงำน โดยสำมำถเลื่อนแถบย่อ -ขยำย

หน้ำจอเพ่ือดูชิ้นงำนได้ 

 

 

 

 

 

 

4. ตั้งชื่องำนออกแบบโดยพิมพ์บนแถบเมนูชื่อดีไซน์ที่ไม่มีชื่อ โปรแกรมจะบันทึกให้โดยอัตโนมัติ 
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5. กำรจัดกำรข้อควำม กำรเปลี่ยนฟ้อนต์หรือรูปแบบตัวอักษร เมื่อคลิกที่ข้อควำมที่ต้องกำรแก้ไขในชิ้นงำน 

แถบค ำสั่งด้ำนบนจะเปลี่ยนเป็นเครื่องมือกำรจัดกำรข้อควำม เช่น  กำรเปลี่ยนฟ้อนต์ ขนำดฟ้อนต์ 

ลักษณะตัวอักษร เป็นต้น  

 

 

 

 

6. กำรลบกล่องข้อควำมที่ไม่ต้องกำร ให้คลิกเลือกข้อควำมนั้น แล้วกดปุ่ม "ลบ" ไอคอนถังขยะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ชื่อฟ้อนต์ 

 ขนาดฟ้อนต์ 

 ลักษณะ/สีฟ้อนต์ 

 ใส่เอฟเฟกต์ 
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7. กำรพิมพ์และกำรแก้ไขข้อควำม ให้ดับเบิ้ลคลิกข้อควำมที่ต้องกำรพิมพ์หรือแก้ไขข้อควำม จำกนั้นพิมพ์

ข้อควำมที่ต้องกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. กำรเพ่ิมกล่องข้อควำม คลิกเมนูข้อควำมทีแ่ถบด้ำนซ้ำยมือ แล้วคลิกเลือกรูปแบบข้อควำมที่ต้องกำร  
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9. เมื่อคลิกเลือกรูปแบบข้อควำมที่ต้องกำรแล้ว โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อควำมใหม่ขึ้นในหน้ำจอพ้ืนที่

ท ำงำน จำกนั้นพิมพ์ข้อควำมที่ต้องกำรเพ่ิม โดยสำมำรถแก้ไขรูปแบบฟ้อนต์ ขนำด สี ได้ตำมต้องกำร 
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10. กำรปรับพ้ืนหลังของชิ้นงำน คลิกที่สีพ้ืนหลังของชิ้นงำนจะปรำกฎแถบไอคอนสีพ้ืนหลังบนแถบเมนู 

จำกนั้นคลิกเลือกสีใหม่ 

 

 

 

 

c 
 คลิกเลือกสี 
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11. กำรใส่เอฟเฟ็กต์ให้ข้อควำม คลิกเลือกข้อควำมที่ต้องกำรเพ่ิมเอฟเฟ็กต์ จำกนั้นคลิกเมนู "เอฟเฟ็กต์" 

ด้ำนบน แล้วเลือกสไตล์เอฟเฟ็กต์ท่ีต้องกำร 

 

 

 

 

 

c 

 คลิกเลือกเอฟเฟ็กต์ 
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12. กำรเพ่ิมรูปภำพในชิ้นงำน ผู้ใช้งำนสำมำรถเพ่ิมภำพ วิดีโอ เสียง จำกเครื่องคอมพิวเตอร์ลงในชิ้นงำนได้ 

โดยคลิกแถบเครื่องมือ "อัพโหลด" ด้ำนซ้ำย คลิกเมนู "อัพโหลดไฟล์" จำกนั้นเลือกรูปภำพที่ต้องกำรอัพ

โหลดจำกเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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13. กำรเพ่ิมองค์ประกอบในชิ้นงำน  คลิกเลือกเมนู "องค์ประกอบ" ที่แถบเครื่องมือด้ำนซ้ำย จะปรำกฎ

องค์ประกอบต่ำงๆ เช่น เส้น รูปทรง สติ๊กเกอร์ ภำพถ่ำย ให้เลือกใช้ หรือสำมำรถพิมพ์ค้นหำองค์ประกอบ

ที่ต้องกำรได้บนแถบเมนู "ค้นหำองค์ประกอบ" เช่น ค้นหำค ำว่ำ Library จำกนั้นคลิกเลือกองค์ประกอบที่

ต้องกำรน ำไปใช้งำน 

 

  

 

 

 คลิกเลือกองค์ประกอบ 
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14. กำรบันทึกไฟล์ โปรแกรม Canva สำมำรถบันทึกไฟล์ได้หลำยรูปแบบ เช่น png, jpg, pdf หรือ gif โดย

หลังจำกออกแบบชิ้นงำนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท ำตำมขั้นตอนดังนี้ 

14.1 คลิกเมนู "แชร์" ด้ำนบนขวำมือ 

 

14.2  คลิก "ดำวน์โหลด" จำกนั้นเลือกประเภทไฟล์ที่ต้องกำรบันทึก แล้วคลิกดำวน์โหลด 
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15. AI ใน Canva โปรแกรม Canva มีกำรน ำเทคโนโลยีปัญญำประดิษฐ์ (AI) มำปรับใช้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพ

ในกำรท ำงำนกรำฟฟิก โดยผู้ใช้งำนบัญชีฟรี สำมำรถใช้ฟีเจอร์ได้บำงส่วน เช่น 

15.1 Magic Media เปลี่ยนไอเดียให้เป็นรูปภำพและวิดีโอ เข้ำใช้งำนผ่ำนเมนู Magic Studio ที่

แถบเมนูด้ำนซ้ำย 

 

15.1.1 คลิกเลือก Text to Video หรือ Text to Image 
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15.1.2  คลิก "ลองใช้ Magic Media" 

 

15.1.3 เลือกรูปแบบ Magic Media ที่ต้องกำร (รูป หรือวิดิโอ) จำกนั้นพิมพ์ข้อควำมที่ต้องกำร

ให้ AI สร้ำง 
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15.1.4 เลือกสไตล์และอัตรำส่วนที่ต้องกำร จำกนั้นคลิก “สร้ำงรูปภำพ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15.1.5 หลังจำกนั้นรอจนกว่ำโปรแกรมจะประมวลผลเสร็จ จะปรำกฎรูปภำพขึ้นมำครั้งละ 4 

ภำพ สำมำรถคลิกเลือกเพ่ือน ำไปใช้ประกอบชิ้นงำนได้ทันที  
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15.2  Magic Edit ลบวัตถุ คน สัตว์ สิ่งของ โดยไม่ต้องไดคัทเอง และใส่ภำพต่ำงๆที่สร้ำงด้วย AI 

เข้ำไปแทนที ่มีข้ันตอนดังนี้ 

15.2.1 อัพโหลดรูปภำพที่ต้องกำรแก้ไข จำกนั้นคลิกเลือกเมนู “ตกแต่งภำพถ่ำย” 

 

15.2.2  คลิกเลือกเมนู "Magic Edit" บนแถบเมนูด้ำนซ้ำย 
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15.2.3 ปรับขนำดแปรง แล้วระบำยลงบนพื้นที่ที่ต้องกำรแก้ไข 

 

15.2.4 พิมพ์ข้อควำมแสดงสิ่งที่ต้องกำรแก้ไข จำกนั้นคลิก "สร้ำง" 
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15.2.5 รอจนกว่ำโปรแกรมจะประมวลผลเสร็จ จำกนั้นคลิกเลือกรูปภำพที่ต้องกำร แล้วกด 

“เสร็จสิ้น” 

 

 


