
Google Meet สําหรับการสอนออนไลน

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

1. การเขาใชงาน
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• เปดเว็บ mail.google.com แลวล็อกอินดวยอีเมลมหาวิทยาลยั (@rmutp.ac.th) คลิกท่ี จุดเกาจุด แลวคลิกท่ี Meet 

หรือคลิก เร่ิมการประชุม ท่ีเมนูดานซายมือ 
คลิกท่ี จุดเกาจุด

คลิกท่ี Meet
หรือคลิกท่ี 

เร่ิมการประชุม
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2. การสรางการประชุมเพื่อสอนออนไลน



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน

1. คลิกท่ี เขารวมหรือเร่ิมการประชุม

คลิก



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. กรณีสําหรับอาจารยท่ีเปนผูสรางการประชุม สามารถตั้งช่ือกลุมประชุม หรือเวนวางไวก็ได จากน้ันคลิก ตอไป ไดเลย

คลิก

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน

* การตั้งช่ือตองใชภาษาอังกฤษ ไมสามารถใชภาษาไทยได สัญลักษณพิเศษสามารถใชไดแค "-" " _" และ "." 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. สําหรับการเขาใชงานครั้งแรก Google การคลิก Allow เพ่ืออนุญาติใหแสดงการแจงเตือน

คลิก

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน
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4. คลิก Allow เพ่ืออนุญาติใหใชแอพใชไมโครโฟนและกลอง
คลิก

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน
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5. คลิก เขารวมเลย หากตองการปดไมคหรือปดกลองกอนประชุม สามารถคลิกท่ีปุมไมคหรือกลองเพ่ือสลบัเปด/ปดได 

คลิก

เปด/ปดไมค เปด/ปดกลอง

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน
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6. คัดลอก URL สงใหนักศึกษา ผานทาง Line, Messenger, Facebook

สงใหนักศึกษา

คัดลอก URL

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. เขาสูหนาจอการประชุม สามารถดูรายช่ือคนท่ีเขามาแลวไดท่ี เมนูบุคคล

2. การสรางการประชุมเพ่ือสอนออนไลน ดูรายช่ือคนท่ีเขามาแลว
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3. การเขารวมการประชุมเพื่อเรียนออนไลน
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1. ล็อกอินเขาอีเมลมหาวิทยาลัย แลวคลิกท่ี URL ท่ีอาจารยสงมาให 

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน

คลิก URL
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2. คลิก เขารวมเลย สําหรับนักศึกษา แนะนําใหปดไมคกอนประชุม เพ่ือปองเสียงจากไมครบกวนกัน เมื่อตองการพูดคอยเปด

คลิก

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน

คลิก

เปด/ปดกลองเปด/ปดไมค
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3. หนาจอในระหวางการเรียนออนไลน

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

4. กรณีเขาประชุมผานโทรศัพท ตองมีการติดตั้งโปรแกรม Meet ไว จากน้ันคลิก URL ท่ีอาจารยสงมาให จะเปดโปรแกรม 

Meet ข้ึนมา คลิก Join meeting

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน

คลิก Join Meeting 

เพื่อเขาประชุม

เมื่อคลิก URL ท่ีอาจารยสงมาให

จะเปดโปรกรiม Meet
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5. หนาจอการเขาประชุมผานโทรศัพท

3. การเขารวมการประชุมเพ่ือเรียนออนไลน
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4 การตั้งคาเสียงและวิดีโอ
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1. คลิกท่ี จุดสามจุด แลวคลิกท่ี การตั้งคา

4 การตั้งคาเสียงและวิดีโอ

1.1 คลิก จุดสามจุด

1.2 คลิก การตั้งคา
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2. สามารถปรับการตั้งคา ไมโครโฟน ลําโพง และวิดีโอได

4 การตั้งคาเสียงและวิดีโอ
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5. การปรับเปลี่ยนเลยเอาต
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1. คลิกท่ี จุดสามจุด แลวคลิกท่ี เปลี่ยนเลยเอาต

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต

1.1 คลิก จุดสามจุด

1.2 คลิก เปล่ียนเลยเอาต



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. รูปแบบ layout ท่ีมีใหเลือก

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต

เลยเอาตท่ีมีใหเลือก

1. อัตโนมัติ – Meet จะเลือกเลยเอาตใหกับคุณ

2. แถบดานขาง – แสดงผูพูดในขณะน้ันหรืองานนําเสนอไป

พรอมกับผูเขารวมรายอ่ืนๆ ท่ีดานขาง

3. สปอตไลท – แสดงงานนําเสนอ ผูพูดในขณะน้ัน หรือฟดท่ี

ตรึงไวแบบเต็มหนาจอ

4. เรียงชิดกัน –แสดงวิดีโอสูงสุด 4x4 หรือ 16 คน (อัพเดต

ลาสุด) ในขนาดเทาๆ กันระหวางท่ีไมมีการนําเสนอ และ

เมื่อมีการนําเสนอ ระบบจะแสดงผูเขารวมสงูสุด 3 คนท่ี

ดานขาง
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3. ตัวอยางเลยเอาตแบบ แถบดานขาง

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต
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4. ตัวอยางเลยเอาตแบบ สปอตไลท

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต
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5. ตัวอยางเลยเอาตแบบ เรียงชิดกัน

5 การปรับเปลี่ยนเลยเอาต
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6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน
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• คลิกท่ี ปุม นําเสนอทันที จะมีตัวเลือกการนําเสนอ ดังรูป

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

คลิก นําเสนอทันที
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• การนําเสนอ ท้ังหนาจอ คือการแชรหนาจอคอมพิวเตอรใหนักศึกษาดู ไมวาเราจะทําอะไรบนหนาจอ นักศึกษาจะเห็นหมด

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

คลิก Share 

เพื่อนําเสนอหนาจอ คลิก หยุดนําเสนอ

เพ่ือปดการนําเสนอหนาจอ
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• การนําเสนอ หนาตาง คือการแชรโปรแกรมท่ีเราเปดไวใหนักศกึษาดู นักศึกษาจะเห็นเฉพาะโปรแกรมท่ีอาจารยนําเสนอ

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

เลือกโปรแกรมท่ีตองการแชร 

คลิก Share 

เพื่อนําเสนอหนาจอ คลิก หยุดนําเสนอ

เพ่ือปดการนําเสนอหนาจอ
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• การนําเสนอ แท็ป Chrome เหมาะสําหรับแชรวิดีโอหรือภาพเคลื่อนไหว เชน วิดีโอใน YouTube

6. การนําเสนองาน หรือสื่อการสอน

เลือกแท็บ Chrome

คลิก Share เพื่อนําเสนอหนาจอ

คลิก หยุดนําเสนอ

เพ่ือปดการนําเสนอหนาจอ
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7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน
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1. คลิกท่ี จุดสามจุด ดานลางขวา แลวคลิก บันทึกการประชุม การสอนแตละครั้ง จะสามารถกดบันทึกไดแคคนเดียว ถามีคน

กดบันทึกไปกอนแลว คนอ่ืนจะไมสามารถกดบันทึกได จนกวาจะมีการกด หยุดบันทึก

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

1.1 คลิกท่ี จุดสามจุด

1.2 คลิก บันทึกการประชุม
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2. จะมีขอความแจงเตือน เก่ียวกับขอกฏหมาย ใหคลิกยอมรับ

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

2.1 คลิกท่ี จุดสามจุด

2.2 คลิก ยอมรับ
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3. จะมีขอความ บันทึก อยูมุมบนซายมือ หากตองการหยุดการบันทึกวิดีโอ ใหคลิก จุดสามจุด แลวคลิก หยุดบันทึก

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

2.1 คลิกท่ี จุดสามจุด

2.2 คลิก ยอมรับ3.2 คลิก หยุดบันทีก

3.1 คลิกท่ี จุดสามจุด
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4. คลิก หยุดบันทีก วิดีโอท่ีบันทึกจะอยูใน ไดรฟ (Goggle Drive) ชองผูท่ีกดบันทึก

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

คลิก หยุดบันทีก



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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5. ไปท่ีหนา Gmail ผูบันทึก จะไดรับเมลจาก Google เพ่ือสง Link วิดีโอท่ีบันทึกมาให สามารถคลิกเมลเพ่ือเปดวิดีโอได  

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

เมลท่ีมี link วิดีโอท่ีบันทีก
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6. เมื่อคลิก link ในเมล จะสามารถเปดดูวิดีโอท่ีบันทึกได 

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน
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7. การดาวนโหลดวิดีโอ ใหคลิกท่ีปุม ดาวนโหลด จากน้ันใหเลือกท่ี Save วิดีโอในคอม แลวคลิก Save

7. การบันทึกวิดีโอการสอนออนไลน

7.1 คลิก ดาวนโหลด

7.2 เลือกท่ี Save วิดีโอในคอม 7.3 คลิก Save
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8. การใช Google Jamboard

รวมกับ Google Meet 
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Google Jamboard

เปนกระดาน Whiteboard เปนเครื่องมือสําหรับการสอนหนังสือ หรือการทํางานท่ีตองใชกระดานเขียน

ผูสอนเขียนคนเดียวแลวแบงปนใหคนอ่ืนดูได หรือใหนักศึกษามาชวยกันเขียนในกระดาษเดยีวกันก็

ได เหมาะสําหรับการสอนคณิตศาสตร, การออกแบบรางวัตถุ/ชิ้นงาน, การสรางสรรคไอเดียรวมกัน

ใชไดดีกับเมาสปากกา

Google Jamboard ถูกรวมอยูใน Google for education G Suite นักศึกษาและบุคลากรของมหาวิทยาลัย

ใชงานไดฟรี เพียงแคมี email @rmutp.ac.th

• Google Jamboard คืออะไร
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1. คลิกท่ีปุม จุดเกาจุด แลวคลิกท่ี Jamboard

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet
1.1 คลิกปุม จุดเกาจุด

1.2 คลิกท่ี Jamboard



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

2. คลิกท่ีปุม + แลวคลิกท่ี เพ่ือสรางบอรดใหม

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิกปุม +
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3. คลิกท่ีดานบน เพ่ือตั้งช่ือบอรด

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิกปุม +

3.1 คลิก

3.2 ตั้งช่ือ แลวกด ตกลง
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4. ทดลองเขียนขอความลงในบอรด

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

แถบเคร่ืองมือ 

เชน ปากกา ยางลบ 

พื่นท่ีสําหรับเขียน
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5. ท่ีโปรแกรม Meet คลิกท่ีปุม นําเสนอทันที แลวคลิกท่ี แท็บ Chrome 

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิกท่ี แท็บ Chrome 

คลิก นําเสนอทันที
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6. ท่ีโปรแกรม Meet คลิกท่ีปุม นําเสนอทันที แลวคลิกท่ี แท็บ Chrome 

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

6.1 เลือกแท็บ Google Jamboard

6.2 คลิก Share
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7. อาจารยสามารถเขียนขอความใหนักศึกษาดูผานการประชุมได เมื่อตองการจบการนําเสนอใหคลิกปุม Stop

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิก Stop เพื่อปดการนําเสนอ
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8. บอรดท่ีสรางข้ึน Google จะบันทึกใหอัตโนมัติ สามารถดาวนโหลดเปน pdf หรือ ลบได

8. การใช Google Jamboard รวมกับ Google Meet

คลิก เพื่อดาวนโหลดเปน PDF

คลิก นําออก หากตองการลบ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

9. การติดตั้ง extension

Google Meet Grid View

และการใชงาน 
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แมวา Google Meet น้ันใหเราสามารถตั้งคาหนาจอ

นําเสนอไดหลายรูปแบบ แตปญหานึงท่ีพบสําหรับใชในการ

สอนออนไลนก็คือ ไมสามารถมองเห็นหนาผูเขาเรยีนได

พรอมกันหมด แมอัพเดตลาสุดจะปรับการแสดงผลใหเปน

แบบกริดขนาด 4 X 4 แสดงหนาจอได 16 คน ก็ยังไม

เพียงพออยูดี

Google Meet Grid View เปน extension ของ Google 

Chrome ท่ีชวยให Google Meet สามารถมองเห็นผูเขา

เรียนท้ังหมดได โดยจะปรับขนาดการแสดงหนาจอตาม

จํานวนคนเขารวม ทําใหการสอนออนไลนเปนไปดวยความ

สะดวกมากยิ่งข้ีน)

• Google Meet Grid View คืออะไร
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1. ไปท่ีเว็บ google.com คนหาดวยคําวา grid view chrome extension ดังรูป คลิกเพ่ือเปด Chrome Web Store

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

1.1 คนหาดวยคําวา grid view chrome extension

1.2 คลิกท่ี link เพื่อเปด Chrome Web Store
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2. คลิก เพ่ิมใน Chrome เพ่ือติดตั้ง

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

คลิกเพื่อติดตั้ง
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3. คลิก Add extension เมื่อติดตั้งเสร็จแลว จะมี extension เพ่ิมข้ึนมา

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

3.1 คลิก Add extension 3.2 จะมี Google Meet Grid View เพิ่มข้ึนมา
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4. เมื่อเปดโปรแกรม Meet จะมีไอคอน Grid View เพ่ิมข้ึนมา เราสามารถคลิกเพ่ือเปด/ปดการใชงานได

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

ปดการใชงาน เปดการใชงาน
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5. เมื่อใช Grid View จะเห็นหนาผูเขาเรยีนทุกคน โดยขนาดหนาจอจะข้ึนอยูกับจํานวนผูเขาเรียน

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน
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6. การตั้งคาการใชงาน

9. การติดตั้ง extension Google Meet Grid View และการใชงาน

• Only show participants with video โชวหนาจอเฉพาะ

นักศึกษาที่เปดกลอง

• Highlight speakers แสดงไฮไลทหนาจอผูที่กําลังพูด

• Include yourself in the grid แสดงหนาจอเราดวย

• Enable grid view by default ต่ังให Grid View ทํางาน

อัตโนมัติ เมื่อเปดโปรแกรม Meet

• Enable Screen Capture Mode เปดโหมดบันทึกภาพหนาจอ




