
Google Classroom สําหรับการสอนออนไลน

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร
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1. การเขาใชงาน
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 1) (1)
• เปดเว็บไซต https://classroom.google.com/ แลวล็อกอินดวยอีเมลมหาวิทยาลัย

ล็อกอินดวยอีเมลมหาวิทยาลัย

* ถาลิมรหัสผาน สามารถติดตอเจาหนาท่ีใหชวยรีเซ็ตรหัสผาน ไดท่ี 02-665 3777 ตอ 6764 หรืออีเมล software@rmutp.ac.th
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 1) (2)
• กรณีเขาใชงานครั้งแรก จะเจอหนาจอแบบน้ี ใหคลิกปุม CONTINUE

คลิกปุม CONTINUE
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 2) (1)
• เปดจากหนา Gmail โดยคลิกท่ีปุม จุดเกาจุด และ คลิกท่ีปุม Classroom

1. คลิกท่ีปุม จุดเกาจุด

2. คลิกท่ี Classroom
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1. การเขาใชงาน (วิธีที่ 2) (2)
• กรณีเขาใชงานครั้งแรก จะเจอหนาจอแบบน้ี ใหคลิกปุม CONTINUE

คลิกปุม CONTINUE
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2. การสรางชั้นเรยีน
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2. การสรางช้ันเรียน
1. คลิกปุม + แลวคลิกท่ี สรางชั้นเรียน

คลิกที่ +

คลิกท่ี สรางช้ันเรียน
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2. การสรางช้ันเรียน (ตอ)
2. ใส ชื่อชั้นเรียน และ หอง แลวคลิกปุม สราง ระบบจะสรางช้ันเรียนให
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3. หนาจอการทํางาน 

Google Classroom
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3. หนาจอการทํางาน Google Classroom

1. ชื่อของชั้นเรียน

2. สตรีม : หนาหลักของชั้นเรียน แสดงประกาศ

และการแจงเตือนงานทั้งหมด

3. งานของชั้นเรียน : รวมงานที่อาจารยส่ังทั้งหมด

4. ผูคน : ใชสําหรับเพิ่ม ลบ อาจารยและนักศึกษา

5. คะแนน : ดูและใหคะแนนงานที่ส่ังไปทั้งหมด

6. เร็วน้ี : แสดงงานที่ใกลกําหนดสง

7 พ้ืนที่สําหรับแสดงประกาศและการแจงเตอืน

งาน

1. 

2. 3. 4. 5. 

6. 7. 
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4. การเพิ่มนักเรียน
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการสงรหัสช้ันเรียนนักศึกษา) (1)
1. ไปท่ีเมนู ผูคน Copy รหัสชั้นเรียน สงใหกับนักศึกษา ผานอีเมล, Line, Messenger

Copy รหัสช้ันเรียน
eqqtvnq

ไปท่ีเมนู ผูคน

สงรหัสใหนักศีกษา
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการสงรหัสช้ันเรียนใหนักศึกษา) (2)
2. นักศึกษาล็อกอินเขา Classroom แลวคลิกปุม + เลือก เขารวมชั้นเรียน จากน้ันใส รหัสชั้นเรียน ท่ีไดรับมา คลิก เขารวม

คลิกท่ีปุม +

เลือก เขารวมช้ันเรียน

ใส รหัสช้ันเรียน

คลิก เขารวม
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4. การเพ่ิมนักเรียน (โดยการเชิญผานอีเมล) (1)
1. ไปท่ีเมนู ผูคน คลิกปุม เชิญนักเรียน ใสอีเมลนักศึกษา แลว คลิกปุม เชิญ

คลิกท่ีปุม เชิญนักเรียน

ไปท่ีเมนู ผูคน
ใสอีเมลนักศึกษา

คลิกท่ีปุม เชิญ
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการเชิญผานอีเมล) (2)
2. นักศึกษาท่ีเราไดเชิญไปแลว จะมีรายช่ือแสดงดังภาพ กรณีมีคําวา (เชิญแลว) ตอทายช่ือ หมายถึง ยังไมตอบรับคําเชิญ

เขาช้ันเรียน 

นักศึกษาท่ีตอบรับคําเชิญแลว

นักศึกษาท่ียังไมตอบรับคําเชิญ
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4. การเพ่ิมนักศึกษา (โดยการเชิญผานอีเมล) (3)
3. นักศึกษาจะไดรับเมลคําเชิญเขารวมช้ันเรียน ใหคลิกปุม เขารวม

คลิกท่ีปุม เขารวม
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5. การลบนักศึกษา
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5. การลบนักศึกษา

คลิกหนาช่ือนักศึกษาท่ีตองการลบ

• คลิกช่ือนักศึกษาท่ีตองการลบ แลวคลิกท่ี การดําเนินการ เลือก ลบ

คลิก ลบ
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6. การเพิ่มอาจารยผูสอนรวม
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6. การเพ่ิมอาจารยผูสอนรวม (1)
1. ไปท่ีเมนู ผูคน คลิกปุม เชิญครู ใสอีเมลอาจารยผูสอนรวม จากน้ันคลิกปุม เชิญ

ไปท่ีเมนู ผูคน

คลิกท่ีปุม เชิญครู

ใสอีเมลอาจารยผูสอนรวม

คลิกท่ีปุม เชิญ
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6. การเพ่ิมอาจารยผูสอนรวม (2)
2. อาจารยผูสอนรวมท่ีเราไดเชิญไปแลว จะมีรายช่ือแสดงดังภาพ กรณีมีคําวา (เชิญแลว) ตอทายช่ือ หมายถึง ยังไมตอบ

รับคําเชิญเขารวมสอน

อาจารย เจาของช้ันเรียน

อาจารยผูสอนรวม (ยังไมตอบรับคําเชิญ)
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6. การเพ่ิมอาจารยผูสอนรวม (3)
3. อาจารยผูสอนรวม จะไดรับเมลคําเชิญเขารวมช้ันเรียน ใหคลิกปุม เขารวม

คลิกปุม เขารวม
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7. การประกาศในชั้นเรียน
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7. การประกาศในช้ันเรียน
ประกาศ คืออะไร?

• ประกาศ คือ การแจงขาวสาร หรือประชาสัมพันธขอมูล สื่อท่ีนาสนใจ ใหนักศึกษาในชั้นเรียนไดรับทราบ 

ผานหนาสตรีม ของชั้นเรียน

ประกาศ มีกี่แบบ?

1. ประกาศแบบปกติ สามารถใสขอความ แนบสื่อตางๆ ได เมื่อสรางเสร็จแลว กด โพสต จะแสดงในหนา

สตรีม ของชั้นเรียนทันที

2. ประกาศแบบกําหนดเวลา สามารถใสขอความ แนบสื่อตางๆ ได เหมือนประกาศแบบปกติ แตจะมีการ

ต้ังเวลาในการโพสตในหนาสตรีม ใชในกรณีท่ีครูผูสอนสรางประกาศไวลวงหนา และใหโพสตลงชั้นเรียน

ตามเวลาท่ีกําหนด

3. ประกาศแบบฉบับราง ใชในกรณีท่ีเขียนคางไว แตยังไมเสร็จสมบูรณ จึงบันทึกไวกอน
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7. การประกาศในช้ันเรียน (1)

ไปท่ีเมนู สตรีม

คลิก แชรบางอยางกับช้ันเรียนของคุณ

1. ไปท่ีเมนู สตรีม แลวคลิก แชรบางอยางกับชั้นเรียนของคุณ 
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7. การประกาศในช้ันเรียน (2)

2.1 เลือก หองเรียน (กรณีมี

หองเรียน มากกวา 1 

หองเรียน

2. เลือกหองเรียน กลุมนักศึกษา และใสขอความท่ีตองการประกาศ

2.2 สามารถเลือก นักเรียนท้ังหมด หรือ เลือก

เฉพาะบางคนได

2.3 ใสขอความท่ีตองการ

ประกาศ
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7. การประกาศในช้ันเรียน (3)

3.1 คลิก เพิ่ม แลวเลือก 

YouTube

3. เพ่ิมสื่อในประกาศ (ในกรณีเปนการแนบสื่อจาก Youtube) 3.2 คนหาวิดีโอท่ีตองการ โดยพิมพในชองคนหา

3.3 คลิกเลือกวิดีโอ

3.4 คลิก เพิ่ม



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. การประกาศในช้ันเรียน (4)
4. คลิก โพสต เพ่ือประกาศในช้ันเรียน

4 คลิก โพสต เพื่อ

ประกาศ
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7. การประกาศในช้ันเรียน (5)
6. ประกาศท่ีแสดงในหนา สตรีม ของช้ันเรียน
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7. การประกาศในช้ันเรียน (แบบกําหนดเวลา) (1)
1. สรางประกาศ ใสขอความ สื่อ เหมือนประกาศธรรมดาในขอ 6 (ข้ันตอน 1-3) จากน้ันกอนจะคลิก โพสต ใหคลิกท่ีปุม 

สามเหลี่ยมดานหลัง เลือก กําหนดเวลา แลวกําหนด วันเวลา ท่ีจะประกาศ เสร็จแลวคลกิ กําหนดเวลา
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. การประกาศในช้ันเรียน (แบบกําหนดเวลา) (2)
2. ประกาศแบบกําหนดเวลา จะถูกซอนไว จนถึงวันเวลา ท่ีกําหนด จึงจะแสดงในช้ันเรียน

3.1 ปุม ซอน/แสดงประกาศ

3.2 ประกาศแบบกําหนดเวลา จะซอนไว 

และแสดงตามวันเวลาท่ีกําหนด



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

8. การลบประกาศ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

8. การลบประกาศ
• คลิกท่ี เพ่ิมเติม ดานหลัง ประกาศ เลือกลบ

8.1 คลิก เพิ่มเติม

8.2 เลือก ลบ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

9. การสรางงานแบบทดสอบ

เพื่อสอบเก็บคะแนนผาน 

Classroom



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

1. ไปท่ีเมนู งานของชั้นเรียน แลวคลิก สราง และเลือก งานแบบทดสอบ

1.1 ไปท่ีเมนู งานของช้ันเรียน
1.2 ไปท่ีเมนู สราง

1.3 เลือก งานแบบทดสอบ



Google Classroom สําหรับการศึกษา สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

2. ใสช่ืองาน ดานลางจะเห็นวามีการสราง Google ฟอรม ท่ีเปน Quiz เปลาๆ มาใหดวย ใหคลิกท่ี Google ฟอรม เพ่ือใส

คําถาม
2.1 ใสชืองาน

2.2 คลิกท่ี Google ฟอรม



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

3. เมื่อเปด Google Form ข้ีนมามาแลว ใหใสช่ือแบบทดสอบของเรากอน
คลิก เพื่อใสข่ือแบบทดสอบ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก เพื่อใสข่ือแบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

4. เลือกประเภทของคําถาม (แนะนํา หลายตัวเลือก, ชองทําเครื่องหมาย) จากน้ันใสคําถาม และตัวเลือก และคลิก เฉลยคําตอบ

4.1 เลือกประเภทแบบคําถาม

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

4.2 ใสคําถาม

4.3 ใสตัวเลือก

4.4  คลิกเฉลยคําตอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

5. เลือกคําตอบถูกตอง กําหนดคะแนน และคลิกเสร็จสิน้

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

5.1 เลือกคําตอบท่ีถูกตอง

5.2 ใสคะแนน

5.3 คลิกเสร็จส้ิน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

6. เมื่อกลับมาหนาคําถาม ใหคลิกท่ี จําเปน ดานลาง เพ่ือบังคับใหตองทํา ไมสามารถกดขามได 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก จําเปน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

7. คลิกท่ีปุม + เพ่ิมคําถามขอใหม จากน้ันก็ใสคําถาม ตัวเลือก จนไดจํานวนขอคําถามในแบบทดสอบครบตามตองการ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก + เพิ่มขอคําถามใหม

ใสคําถาม และตัวเลือก 

จนไดจํานวนขอคําถามครบตามตองการ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

8. ถาตองการดูตรวจอยางแบบทดสอบท่ีเราสรางข้ึน ไปคลิกท่ีปุม ดวงตา ดานบน

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

8.1 คลิก เพื่อแสดงตัวอยางแบบทดสอบ

8.2 ตัวอยางแบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

9. จากน้ันใหคลิกรูปฟนเฟอง ท่ีอยูดานบนเพ่ือตั้งคาแบบทดสอบ โดยเริ่มจากเมนูทัวไป

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คําอธิบาย

• รวบรวมท่ีอยูอีเมล เพ่ือเก็บเมลคนท่ีมา

ตอบ

• จํากัดสําหรับผูใช RMUTP เพ่ือใหเฉพาะ

คนท่ีใชเมลมหาวิทยาลัยจึงจะทํา

แบบทดสอบได

• จํากัดใหตอบกลับไดเพียง 1 คร้ัง เพ่ือให

สอบไดแคครั้งเดี่ยว ไมสามารถเขามาสอบ

ซ้ําได



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

10. การตั้งคา เมนูการนําเสนอ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คําอธิบาย

• สับเปลี่ยนคําถาม สลับลําดับคําถามใน

แบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

11. การตั้งคาเมนู แบบทดสอบ จากน้ันคลิก บันทึก การตั้งคาของฟอรม 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คําอธิบาย

• ทําเปนแบบทดสอบ กําหนดใหเปนแบบทดสอบ 

สามารถใหคะแนนได

• การประกาศคะแนน สามารถเลือกไดวาจะให

ทราบคะแนนทันที หรืออาจารยจะเปนผูแจงเอง

• ผูตอบสามารถดู กําหนดไดวาเมื่อสงคําตอบ

แลวนักศึกษาสามารถดูอะไรไดบาง ไดแก 

คําตอบท่ีตอบผิด คําตอบท่ีถูกตอง



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

12. กลับไปท่ี Classroom กําหนดคะแนน วันและเวลาสงงาน จากน้ันคลิก มอบหมาย

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

12.1 กําหนดคะแนน

12.2 กําหนด วันและเวลาสงงาน

12.3 คลิกมอบหมาย



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

13. ในหนาสตรีม จะแสดงงานท่ีอาจารยไดสั่งไป สามารถคลิกเขาไปดรูายละเอียดงานน้ันได 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

งานท่ีเราไดส่ังไป



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

14. เมื่อคลิกเขามาในงานจะเห็นรายช่ือนักศึกษาในหองท่ีไดรบังาน และจํานวนผูสงงาน 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

จํานวนผุสงงาน/มอบหมายงาน

รายช่ือนักศึกษา



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

15. สําหรับนักศึกษาจะเห็นงานท่ีงานอาจารยสัง่ในหนาสตรมีเชนเดียวกัน สามารถคลิกเขาไปดงูาน และทําแบบทดสอบได

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

จํานวนผุสงงาน/มอบหมายงาน

รายช่ือนักศึกษา

คลิกทําแบบทดสอบ



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

16. เมื่อนักศึกทําแบบทดสอบแลว คลิกสงแลว ใหคลิกท่ี เปดงาน

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิกเปดงาน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

17. นักศึกษาจะเห็นวา สถานะงานของนักศึกษา คือ สงแลว

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

สงแลว



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

18. เมื่อนักศึกษาสงงานครบแลว หรือเลยกําหนดสงงานแลว อาจารยสามารถดึงคะแนนจาก Google ฟอรม ได 

โดยคลิกท่ี นําเขาคะแนน 

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

18.2 คลืกท่ีนําเขาคะแนน

18.1 ในชองคะแนน ยังไมมีคะแนน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

19. หลังจากท่ีคลิก นําเขาคะแนน แลว คะแนนจาก Google ฟอรม จะมาแสดงในชองคะแนน

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

18.1 ในชองคะแนน มีคะแนนแลว



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

20. คลิก สงคืน เพ่ือคืนงานกลับใหนักศึกษา พรอมบอกคะแนนทีได

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิก สงคืน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

21. หากอาจารยตองการ export คะแนนจาก Classroom ก็สามารถทําได โดยคลิกท่ีรูปเพือง แลวเลือก คัดลอกคะแนนท้ังหมด

ไปท่ี Google ชีต หรือดาวนโหลดคะแนนเปน CSV

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom

คลิกท่ีเฟอง แลวเลือกดาวนโหลดคะแนน



สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

22. ตัวอยาง การดาวนโหลดคะแนนไปท่ี Google ชีต ในกรณีท่ี export ออกมาแลวไมมีคะแนน ใหอาจารยสงงานคืนนักศึกษา

กอนครับ

9. การสรางแบบทดสอบเพ่ือสอบเก็บคะแนนผาน Classroom



จบการอบรมแลวครับ

ขอบคุณครับ
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