
ระบบการลาออนไลน์ 

ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 ระบบการลาออนไลน์  เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นมาเพ่ือลดขั้นตอนในการปฏิบัติงานของบุคลากร  เป็นการ
เพ่ิมช่องทางในการสื่อสาร ระบบการลาออนไลน์จึงเป็นระบบที่ช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บข้อมูล อ านวย
ความสะดวกให้กับบุคลากรในส่วนต่างๆ ได้อย่างรวดเร็ว การใช้ระบบการลาออนไลน์จึงเป็นการรับรอง การลา
ป่วย ลากิจ ลาคลอดบุตร ลาพักผ่อน และลาศึกษาต่อ  ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค์ 

1. ผู้ใช้สามารถลางานในประเภทต่างๆได้โดยผ่านระบบการลานออนไลน์ 
2. ผู้บริหารสามารถอนุมัติการลาผ่านระบบการลาออนไลน์ 
3. สามารถจัดท ารายงานสรุปเกี่ยวกับวันลาสะสมของบุคลากรได้ 
4. เป็นแนวทางในการตัดสินใจของผู้บริหาร ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลกรได้ 
5. ลดค่าใช้จ่ายและงบประมาณในการจัดซื้อกระดาษ 
6. เป็นการปรับกระบวนการปฏิบัติงานภายในส านักงานท าให้เกิดการลดขั้นตอนการท างานและลดปริมาณ

กระดาษ 
7. เพ่ิมช่องทางในการสื่อสารระหว่างบุคลกรภายในส านักงานและใช้เป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ข้อมูล  

ข่าวสารต่างๆที่มีประโยชน์ 

วิธีการใช้งานในระบบการลาออนไลน์ได้ดังต่อไปนี้ 

การเข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้สามารถเข้าใช้งาน ระบบลาออนไลน์ ได้ที่ URL http://203.158.144.140/arit_leave/default.aspx  
จากนั้นจะปรากฏหน้าจอส าหรับให้ผู้ใช้ login โดยระบุ username และ password ของผู้ใช้งาน ดังรูป 

 

รูปที่1 

http://203.158.144.140/arit_leave/default.aspx


หลังจาก login เข้าสู่ระบบจะแสดงหน้าหลักการใช้งาน ดังรูปที่2 

 

รูปที่2 

คลิกเลือกท่ี “เขียนใบลา” จะเข้าสู่หน้าหลักดังรูปที่ 3 และให้คลิกที่ [ลา] ในวันที่ต้องการลา 

 

รูปที่ 3 



เข้าสู่หน้ากรอกข้อมูล ให้ท าการกรอกข้อมูลในช่องให้ครบถ้วน แล้วกด  “ยืนยัน” ดังรูปที่4 

 

รูปที่4 

ข้อมูลการลาในส่วนของผู้บังคับบัญชา    หน้าจอข้อมูลการลาใช้ส าหรับดูข้อมูลเพื่อท าการอนุมัติ หรือไม่
อนุมัติ การลาของผู้ใต้บังคับบัญชา คลิกท่ีสถานะ “หัวหน้าอนุมัติรอผู้ตรวจสอบ”  ดังรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 

 



ตรวจสอบรายละเอียดว่าข้อมูลนั้นถูกต้องครบสมบูรณ์หรือไม่เพ่ือพิจารณาในการอนุมัติ ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่6 


