
 

ระบบบันทึกในการเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
  ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  เป็นส ำนักงำนที่มีบุคลำกรจ ำนวนมำกและมีหน่วยงำน
ตั้งอยู่หลำยพื้นทีต่ำมศูนย์ต่ำง ๆ ดังนี้  

1. ห้องสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ด้วยตนเองเทเวศร์   
2. ห้องสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ด้วยตนเองโชติเวช  
3. ห้องสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ด้วยตนเองพณิชยกำรพระนคร  
4. ห้องสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ด้วยตนเองพระนครเหนือ 
5. งำนพัฒนำนวัตกรรมและเทคโนโลยีกำรศึกษำ 

ดังนั้น ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ จึงต้องใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศเข้ำมำช่วยในระบบกำรบริหำร
จัดกำร เช่น กำรใช้โปรแกรมระบบบันทึกกำรเบิกค่ำตอบแทนในกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ของบุคลำกรใน
ส ำนักวิทยบริกำรฯ  เพ่ือให้ควำมสะดวกต่อกำรจัดส่งเอกสำร  ท ำให้ไมล่่ำช้ำต่อกำรเบิกจ่ำย   
  เงินค่ำตอบแทน  หมำยควำมว่ำ  เงินที่จ่ำยให้แก่ข้ำรำชกำรและพนักงำนมหำวิทยำลัย พนักงำน

รำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ และลูกจ้ำงชั่วครำว ที่ปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ปกติโดยลักษณะงำนส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงำนใน

เขตท่ีตั้งส ำนักงำนและได้ปฏิบัติงำนนั้นนอกเวลำรำชกำร 

  เวลำรำชกำร  หมำยควำมว่ำ  เวลำระหว่ำง 08.30 น. ถึง เวลำ 16.30 น. ของวันท ำกำร และให้

หมำยควำมรวมถึงช่วงเวลำอ่ืนที่ส่วนรำชกำรก ำหนดให้ข้ำรำชกำรในสังกัดปฏิบัติงำน 

  วันท ำกำร  หมำยควำมว่ำ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ และให้หมำยควำมรวมถึงวันท ำกำรที่ส่วนรำชกำร

ก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืนด้วย 

  วันหยุดรำชกำร  หมำยควำมว่ำ  วันเสำร์และวันอำทิตย์ หรือวันหยุดรำชกำรประจ ำสัปดำห์ที่ส่วน

รำชกำรก ำหนดไว้ และให้หมำยควำมรวมถึงวันหยุดรำชกำรประจ ำปีหรือวันหยุดพิเศษอ่ืน ๆ ที่คณะรัฐมนตรี

ก ำหนดให้เป็นวันหยุดรำชกำรนอกเหนือจำกวันหยุดรำชกำรประจ ำปี 

  กำรขออนุมัติงำนนอกเวลำรำชกำร ต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร เจ้ำของงบประมำณ

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยก่อนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร โดยให้พิจำรณำเฉพำะช่วงเวลำที่จ ำเป็นต้องอยู่

ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในครั้งนั้น ๆ เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำร 

  หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกเงินค่าตอบแทนของส านักวิทยบริการฯ 

  กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในวันท ำกำร คือ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ให้มีสิทธิเบิกเงินค่ำตอบแทน

ได้ไม่เกินวันละ 2 ชั่วโมง ในอัตรำวันละ  100  บำท  คือตั้งแต่เวลำ 16.30 น. ถึง เวลำ 18.30 น. 
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  กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในวันหยุดรำชกำร คือวันเสำร์-อำทิตย์ หรือวันหยุดชดเชย ให้มีสิทธิ์

เบิกเงินค่ำตอบแทนได้ไม่เกินวันละ  5-6 ชั่วโมง คือตั้งแต่เวลำ  8.30 น. ถึง 16.30 น. ไม่รวมเวลำพักเที่ยง เบิกได้ใน

อัตรำวันละ  300 บำท 

  กำรเบิกค่ำตอบแทนในกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ของส ำนักวิทบริกำรและเทคโนโลยี

สำรสนเทศ ได้มีกำรพัฒนำขึ้นโดยกำรใช้เทคโนโลยีเข้ำมำช่วย  คือกำรเขียนโปรแกรมระบบกำรบันทึกในกำร

ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรของแต่ละบุคคล โดยให้บุคคลที่ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร เข้ำไป Login เข้ำระบบ 

RMUTP Passport ของ แต่ละบุคคลและเข้ำไปท ำรำยกำรเลือกวันที่ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร และเวลำที่

ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ระบบจะท ำกำรค ำนวณวัน เวลำ ได้อย่ำงรวดเร็ว และถูกต้องแม่นย ำ ในรูปแบบส ำเร็จรูป

โดยไม่ต้องเสียเวลำจัดพิมพ์ หรือ คิดค ำนวณเองให้เสียเวลำ  

  ขั้นตอนการลงระบบบันทึกการ 
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ระบบบันทึกกำรลงเวลำกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำ 

 

   

ในปัจจุบันได้นิยมใช้เทคโนโลยีเข้ำมำช่วยในกำรพัฒนำงำนได้หลำยด้ำนไม่ว่ำจะเป็นระบบกำรเงินหรือบัญชี งำน

บริหำร กำรจัดเก็บ หรือกำรประมวลผลข้อมูล ต่ำง ๆ หรือระบบงำนงบประมำณ  เป็นกำรจัดกำรรูปแบบ และระบบ

กำรใช้งำนของเทคโนโลยีเพ่ือให้ใช้งำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

 

 

 

 

 

 

 


