
รายละเอียดหลักสูตรการฝกอบรม Google for Education สําหรับสายสนับสนุน (3 วัน) 

เวลา รายละเอียดหลักสูตร 

วันที่ 1 

8.30 – 12.00 น. 

-Gmail 
การลงชื่อเขาใช Gmail, การสรางบัญชี Gmail, การเปลี่ยนหรือรีเซ็ตรหัสผานบัญชี Google 
การเพ่ิมหรือนําหมวดหมูกลองจดหมายและแท็บใน Gmail ออก 
-Google Form 
การสราง แกไข และ จัดรูปแบบ 
การแชรฟอรม และการเก็บรวบรวมขอมูล 
การตั้งคาการใชฟอรม 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 16.30 น. -Google Docs, Sheet, Slide  
วิธีการใช google docs, การสราง การแกไข การจัดรูปแบบ, การแทรกรายการ, การ
ใชเครื่องมือตาง ๆ บน Docs 
ฟงกชั่นและสูตรการคาํนวณ, การสรางและแกไขกราฟ, การใชเครื่องมือตาง ๆ  บน Sheet 
การตั้งคาหนากระดาษและการพิมพ, การพิมพเผยแพรเอกสาร และวิธีการแกปญหา
เบื้องตน Sheet 
วิธีการใชงาน google slides, การสราง การแกไข และการปรับแตงสไลด,  

การเผยแพรไสลด 

วันที่ 2 

8.30 – 12.00 น. 

 

-Google Drive 
เริ่มตนใชงาน Google ไดรฟ, จัดเก็บไฟลใน Google ไดรฟ, จัดระเบียบและคนหาไฟล 
การแชรไฟลดวย Google ไดรฟ, Google ไดรฟสําหรับ Mac/คอมพิวเตอรของคุณ, 
เอกสาร, ชีต, สไลด และแอปอ่ืนๆ 
-Google Work Offline 

การทํางานบน google แบบ offline 

-Google Group  

การสรางกลุม และการเลือกตั้งคากลุม 
12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 16.30 น. -Google Calendar 
การซิงคปฏิทินกับโทรศัพทหรือแท็บเล็ต 
การนํากิจกรรมเขาสู Google ปฏิทนิ 
การแชรปฏิทิน 

วันที่ 3 

8.30 – 12.00 น. 

 

 

-Youtube 
การสรางและจัดชองรายการ, การอัปโหลดวิดีโอ, การแกไขวิดีโอและการตั้งคา,  

การสรางชุมชน, การสรางชอง, การวิเคราะหและเพิ่มประสิทธิภาพชองของคุณ,  

การสตรีมมิงแบบสด, การติดตามชอง, การแสดงความคิดเห็นในวิดีโอ, การเชื่อมตอกับ

ผูสรางและผูชมคนอ่ืนการตั้งคา 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 



13.00 – 16.30 น. -Google Site 
การสรางไซต การกําหนดชื่อ หรือเปลี่ยนชื่อไซต, การเพ่ิม จัดลําดับ และลบหนา 
การแกไข, เพิ่มขอความรูปภาพและเนื้อหาอ่ืน ๆ, เลือกรูปแบบของเว็บไซตของคณุ, 
แกไขและจัดรูปแบบขอความและภาพถาย 
การจัดการไซต, คนหาหรือลบเว็บไซต, การเก็บรวบรวมขอมูลการวิเคราะห, การยาย

ไซตที่คลาสสิกไปยังเว็บไซตใหม 

-Google Drawing 

การสราง และแกไขภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


