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สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

• เอกสาร PDF คืออะไร ?

Portable Document Format (PDF) คือไฟล
ประเภทหน่ึงที่ถูกสรางมาจากโปรแกรม Adobe Acrobat หรือ
โปรแกรมประเภท PDF Creater ตัวอื่นๆ เหมาะสําหรับการทําเอกสาร
ตัวอยาง, ใบเสนอราคา, Manual, Sample Picture หรือเอกสาร
อื่นๆ ปจจุบันเปนที่นิยมมากในการทํา e‐Document หรือ e‐Paper
ตางๆ เนื่องจากไฟลที่ไดมีคุณภาพสูง ไมผิดเพ้ียนจากตนฉบับ และผูที่นํา
ไฟล PDF ไปใชงาน ก็ไมสามารถแกไขตนฉบับของเราไดดวย ถึงแมวาใน
ปจจุบันจะมีโปรแกรมออกมาใหม เพ่ือที่จะแปลงไฟล PDF กลับไปเปน
ไฟลในรูปแบบเดิมก็ตาม แตจากการทดลองใชงานแลวพบวา ใชไดกับ
เอกสารภาษาอังกฤษเทานั้น สําหรับภาษาไทยยังไมสามารถใชงานได 
นอกจากนี้ ยังรองรับการอานขอมูลผานทาง web page ไดดวย

Introduction Acrobat 9

• Protect documents and 
accelerate information 
exchange with PDF

Adobe® Acrobat® 9 Pro software builds 
on the foundational feature set of Acrobat 9 
Standard to provide business and creative 
professionals with additional capabilities, 
including enhanced security features, high‐end 
print production support, and easy‐to‐manage 
electronic document reviews.
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การใชงานไฟล PDF

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

• Select Tool

• Snapshot Tool

• Export Tool

• Find Tool

• Search Tool

• Compare Tool
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การสรางไฟล PDF

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

• From Document File  (ex. Word, PowerPoint)

• From Scanner

• From Other (Webpage, Picture, Etc.)

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

• Combine (Merge Multiple File To Single File.)

การรวมไฟล PDF

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การ Comment ไฟล PDF

• Comment – Sticky Note, Highlight Tool, Etc.
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สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การเปล่ียนแปลงแกไขไฟล PDF

• Insert Page

• Delete Page

• Rotate Page
• Counterclockwise 90 degrees
• Clockwise 90 degrees
• 180 degrees

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การปรับแตงภาพ | ตัวอักษร ในไฟล PDF

• Touchup Text Tool

• Touchup Object Tool

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การทํา Bookmark (ท่ีคั่นหนังสือ)

• Bookmark (add, delete, group)
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สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การทํา Link (การเชื่อมโยงเอกสาร)

• Link (page, www, etc.)

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การใชงาน Page numberในไฟล PDF

• Page Number (Format, Sort)

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การใสลายน้ําในไฟล PDF

• Watermark(Text, Image)
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สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

การต้ังคาคุณสมบัติของเอกสาร (Properties)

• Description

• Security

• Initial View

Q & A


